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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 
 فرم هاي الکترونيکي پيشرفتهماژول 

 

بازديدکنندگان سايت اجازه داد که فرم ها را پر کرده و براي سايت مختلفي در سايت ايجاد کرد و به طريق اين ماژول ميتوان فرمهاي : از کاربرد

 ارسال نمايند.اين ماژول ،فرم ساز مي باشد و امکان گزارش گيري از تمامي فرم ها را در اختيار ما قرار مي دهد.

 : امکانات

  مربوطه مشخصات تمام با الکترونيکي هاي فرم توليد و طراحي •

  اطلاعاتي بانک در پورتال بازديدکنندگان توسط پرشده هاي فرم نگهداري •

  يافته اختصاص الکترونيکي پست چند يا يک به پورتال بازديدکنندگان توسط پروژه هاي فرم ارسال •

 مرتبط سازمان حسب بر ها فرمو  الکترونيکي هاي فرم موضوعي بندي دسته •

  ارسالي فرم پيگيري •

 بايد مراحل زير را به ترتيب انجام دهيم: در سايت آنو نمايش  راي ايجاد يک فرمب

 باز کردن ماژول 
 ) از طريق گزينه فرم جديد) ايجاد فرم 
 ( از طريق گزينه پنل جديد) ايجاد پنل 

 طريق گزينه فيلد جديد)از  ( ايجاد فيلدهاي فرم 

  الکترونيکيفهرست فرم هاي 

 گزارش گيري 

 فرم هاي پر شده 

 گروه بندي فرم ها 

 فهرست دسترسي هاي تعريف شده 

 نمايش فرم در سايت 

 پيگيري فرم در سايت 

 نمايش فرم با قالب خاص 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 :فرم هاي الکترونيکي پيشرفتهروش استفاده از ماژول 
.در صفحه نخست سمپا کليک کرد يا از منوي سمت راست در سمپا استفاده نمود فرمهاي الکترونيکي پيشرفتهميتوان روي شکل مربوط به ماژول 

 

 بازگشت
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 فرم کانهاي مختلف سايت از آندر م را ايجاد کرد و تنظيمات مربوط به آن را انجام داد و يجديد فرمتوان  : از طريق اين گزينه ميجديد فرم

 و ارسال نمايند. کردهپر را تا کاربران سايت بتوانند فرمها  نمود استفاده

 

 .شود مربوط به آن استفاده ميفرمهاي افزودن از اين گزينه براي انتخاب زبان در  در سايتهاي چند زبانه: زبان

 باشد.مي از کاربران سمپا ننده فرم را انتخاب مي کنيم که در اين بخش ايجاد ک :صاحب فرم

اسامي  ، بخواهيم فرمهاي مربوط به هر سازمان را جداگانه ايجاد کرده و نمايش دهيم، ابتدا از طريق ماژول سازمانها اگر :سازمان مرتبط

 را وارد مي کنيم سپس در اين بخش ،آن را از ليست انتخاب مي نماييم.سازمانها 

 را در اين قسمت وارد مي کنيم.فرم الکترونيکي تيتر يا عنوان  :عنوان

       که اين توضيحات فقط براي اطلاع کاربران ايجاد کننده فرم اين قسمت عباراتي را براي توضيحات بيشتر فرم بکار مي بريم  در :توضيح

 باشد و در سايت نمايش داده نمي شود. مي

بارگذاري کرد.فايل الگوي پست در اين بخش ميتوان قالبي را که براي ارسال فرم از آن استفاده مي شود، :فايل الگوي پست الکترونيکي

باشد. اين رشته ها توسط عنوان  $FormBody$و $FormTitle$رشته بصورت  دو معتبر باشد و حتما شامل HTMLالکترونيکي بايديک فايل 
مورد نظر خود را طراحي کرده و پارامترهاي فوق را در آن قرار داد و از اين  HTML فرم و بدنه فرم جايگزين خواهند شد.مي توان يک صفحه
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

اين  اطلاعات در (وارد کردندريافت شده مطابق با الگوي مورد نظر خواهد بود. طريق فايل الگو را بارگذاري کرد.دراين صورت نامه الکترونيکي
 گزينه ضروري نمي باشد.)

 فرم را براي نمايش در سايت فعال مي کنيم. اين گزينه انتخاببا  : فرم الکترونيکي فعال است

توانند شماره پيگيري دريافت نمايند  گزينه ، افرادي که در سايت فرمي را ارسال کرده باشند، مياين  انتخاببا  :شماره پيگيري ارسال شود

 نتيجه فرم خود را از اين طريق پيگيري نمايند. لزومتا در صورت 

فرمهاي ارسال شده از طرف کاربران ، علاوه بر مشاهده در فهرست  اگر بخواهيم :فرم دريافتي به آدرس پست الکترونيک فرستاده شود

و موارد زير را تکميل  کنيممي  انتخابفرمهاي الکترونيکي در سمپا به آدرس پست الکترونيکي مسئول مربوطه نيز ارسال شود ، اين گزينه را 
 مي نماييم:

 :در اين عنوان در هنگام دريافت پست الکترونيک  ر مي گيريم کهدر نظ در اين قسمت ، عنواني را براي فرم موضوع پست الکترونيک
subject .قابل نمايش است 

 :ط کدام پست الکترونيکي ارسال شود که در حالت کليمي کنيم که فرم توس در اين قسمت تعيين پست الکترونيکي فرستنده                
اگر گزينه اعتبار سنجي فرستنده پست الکترونيکي انتخاب  . ) no-reply@radcom.ir(مثال: " را وارد مي کنيم  @no-replyآدرس سايت  "

نشده باشد،فرمهاي پر شده با اطلاعات پيش فرض مربوط به پست الکترونيکي که در سمپا درج شده است فرستاده مي شود. در صورتيکه 
ربوط به اين قسمت را تکميل درس الکترونيکي ديگري فرستاده شود،لازم است اين گزينه را انتخاب کرده و موارد مآکاربر بخواهد فرمها با 

 نمايد، ولي در حالت کلي نيازي به انتخاب اين گزينه نمي باشد.

  ،پست الکترونيکي گيرندهCC و BCC:  به آنها ارسال  ي پر شدهفرمهادر اين بخشها پست الکترونيکي فرد يا افرادي را که قرار است ليست
 شود،وارد مي کنيم.

اگر بخواهيم فرم پرشده اي که کاربر ارسال کرده است،مجددا قابل ويرايش و ارسال مجدد  :فرم توسط ارسال کننده قابل ويرايش است

 و محدوديت زماني براي ويرايش فرم را از طريق کادر باز شده تعيين مي کنيم. ا تيک مي زنيمباشد،اين گزينه ر

فرم را انتخاب  آن و از اين قسمت گروه تعريف مي کنيمبندي، گروه  از طريق ماژول گروه فرمها براي ابتدا شما بايد يک گروه انتخاب کنيد:

 .نماييممي 

 را پس از ايجاد يا ويرايش از طريق اين گزينه ذخيره مي کنيم. فرم الکترونيکي ذخيره:
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 : به کادر اضافه مي شودچند کليد ديگر  جديد فرمکردن  بعد از ذخيره

 

 براي حذف فرم ايجاد شده از اين گزينه استفاده مي کنيم. حذف: 

ايجاد کنيم از اين گزينه استفاده کرده و مواردي را که نياز داريم، ويرايش مي کنيم. اگر بخواهيم فرم ديگري را با همين مشخصات  :تکرار فرم

 ود.اين حالت پنل ها و فيلدهاي فرم را نيز داريم و نيازي به ايجاد دوباره آنها نيست، اين کار موجب صرفه جويي در زمان ايجاد فرمها مي شدر 

 تعريف نمايد. ي مثل "تاييد شده" يا "رد شده" و ...مدير سايت مي تواند براي فرمي که ايجاد کرده است وضعيتهاي مختلف افزودن وضعيت:

 

 بازگشت
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

بايد پنل جديد تعريف نماييم.يک فرم مي تواند چندين پنل داشته باشد، چون ممکن است يک فرم  پس از ايجاد فرم و تنظيمات آن، : جديدپنل 

ادن چندين فيلد ايجاد کرد که از نظر داراي بخشهاي مختلفي باشد و در هر بخش چيدمان فيلدها متفاوت باشد.بنابراين ميتوان هر پنل را براي قرارد
و يک پنل مشخصات کاري  ستونه است 2تعداد ستون يکسان باشند. بعنوان مثال يک فرم مي تواند داراي پنل مشخصات فردي باشد که فيلدهاي آن 

و فيلدهاي  بايد دو پنل با ستونهاي جدا تعريف نماييم در فرم،اين فيلدها  وارد کردنهم داشته باشد که فيلدهاي آن تک ستونه است،بنابراين براي 
 مربوطه را در پنلهاي خود قرار دهيم.

 

 .شود به آن استفاده ميافزودن پنل مربوط در  سايت براي انتخاب زباندر سايتهاي چند زبانه،از اين گزينه  زبان:

 را در اين قسمت وارد مي کنيم.پنل تيتر يا عنوان  عنوان پنل:

براي يک فرم چند پنل داشته باشيم، از اين قسمت اولويت نمايش پنلها را به عدد وارد مي کنيم تا هر پنل در جاي مشخص خود  اگر اولويت:

 ه شود. نمايش داد

 چيدمان فيلدها در يک پنل، در اين قسمت تعداد ستونهاي نمايش فيلدها را به عدد وارد مي کنيم. براي تعيين تعداد ستونهاي نمايش:

CssClass :البي را معرفي مي کند که عنوان پنل، با آن قالب نمايش داده مي شود.اين قالب بايد قبلا در فايلق عنوانcss .تعريف شده باشد 

 اين گزينه ضروري نمي باشد.انتخاب 

CssClass :قرار مي گيرد. مي توان قالبهاي  در نمايش فرم ،هر پنل در يک جدول جدولcss  تعريف کرد که اين جداول را بصورت دلخواه

سايت استفاده کرد. برخي از اين قالبهاي تعيين شده در  cssنمايش دهند. با استفاده از اين گزينه مي توان قالبهاي از پيش تعيين شده در فايل 

 نمي باشد. انتخاب اين گزينه ضروري.  "tablealternateitem"و  "tableitem"سايت عبارتند از  cssفايل 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

قسمت ، عددي را از کاربر بر حسب پيکسل مي گيرد که اين عدد،عرض جدولي را که پنل درآن قرار دارد را تعيين مي کند.  اين عرض جدول:

به نوعي مي توان گفت که اين عدد ،عرض پنل را تعيين مي کند. در صورتيکه هيچ مقداري براي آن در نظر گرفته نشود، بصورت خودکار مقدار 
 ظر مي گيرد.را براي خود در ن  100%

برخي از اين ا استفاده از کدهاي جاوا اسکريپت مي توان برخي عمليات سمت کاربر را روي فرم انجام داد. ب : CssClass يا  javascript کد

را براي پنل قرار داد تا سمت  عمليات عبارتند از اعلام پيام هاي خطا،تغيير رنگ برخي قسمت ها و... در اين بخش مي توان کد جاوا اسکريپتي
 ضروري نمي باشد.در صورت عدم آشنايي با زبان برنامه نويسي ،  وارد کردن اطلاعات اين گزينهکه  کاربر اجرا شود

کاربر مي تواند عباراتي را براي توضيح بيشتر پنل قرار دهد،اين توضيحات براي کاربر ايجاد کننده پنل مي باشد و در در اين بخش  توضيح:

 نمايش داده نمي شود.سايت 

 داده مي شود. فرم نمايشانتخاب اين گزينه ، عنواني را که براي پنل وارد کرده ايم در  با عنوان پنل نمايش داده شود:

ا انتخاب اين گزينه ، پنل فعال مي شود و در فرم نمايش داده مي شود. با عدم انتخاب اين گزينه،پنل و تمامي فيلدهاي ب اين پنل فعال است:

 داده نمي شوند.موجود در آن، در فرم نمايش 

 اين گزينه ميتوان تغييرات انجام شده در پنل را ذخيره کرد. از طريق ذخيره:

 يا ويرايش نماييم.يک فرم ايجاد کرده ايم مشاهده  يپنل هايي را که برادر اين قسمت ميتوان تمامي فهرست پنل ها : 

 

 به فرم اضافه نمود. ياز طريق اين گزينه ميتوان پنل جديدجديد: 

 براي حذف يک پنل،آن را انتخاب و از طريق اين گزينه حذف مي نماييم.حذف: 

 
با کليک بر روي اين گزينه در هر پنل، فهرست فيلدهاي ايجاد شده براي آن پنل نشان داده مي شود که مي توان با انتخاب    فهرست فيلدها: 

 ويرايش يا فيلد جديدي اضافه نمود.هر فيلد آن را 
 

 

 بازگشت
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 نيز ميتوان استفاده نمود. براي مشاهده فهرست پنل هاي يک فرم، از صفحه  فهرست فرم هاي الکترونيکي و گزينه  
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بايد تک تک فيلدهاي فرم را اضافه نماييم. براي  اين گزينه فعال مي شود وپس از ايجاد فرم و پنل هاي مربوط به يک فرم، : جديدفيلد 

فيلدها  را ذخيره مي نماييم. فيلد،آنافزودن هر فيلد، به تعداد فيلدها روي اين گزينه کليک مي نماييم و پس از افزودن فيلد و تنظيمات 
را به  خود کاربر با پر کردن آنها، اطلاعات همان اطلاعاتي هستند که در فرم نمايش داده مي شوند و (نام ،نام خانوادگي، تحصيلات و...)

 .نمايدسايت ارسال مي 

 

اين قسمت فهرست پنل هايي که براي فرم ايجاد کرده ايم را نشان مي دهد و بايد پنلي را که مي خواهيم فيلد مورد نظر را در آن  :عضو پنل

 دهيم، انتخاب نماييم.قرار 

 :تا کاربر با استفاده از آنها بتواند فرم مورد نظر خود را بسازد وجود داردفيلدهاي مختلف  ي ازاين قسمت فهرست در نوع فيلد:

 TextBox-Single Line  : مانند نام، تلفن... .دهد تک خطي و دستي را در اختيار کاربر قرار مي امکان ورود اطلاعات بصورت گزينهاين 

 

A

B
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 TextBox-Multiple Line : مانند:آدرسامکان ورود اطلاعات بصورت چند خطي و دستي را در اختيار کاربر قرار مي دهد. گزينهين ا...

 
 CheckBox : اطلاعات را بصورت گزينه در اختيار کاربر قرار مي دهد و کاربر مي تواند يک يا چند گزينه را انتخاب نمايد.گزينهاين، 

 

 RadioButton :  در اختيار کاربر قرار مي دهد و کاربر مي تواند فقط يک گزينه را انتخاب نمايد. ،اطلاعات را بصورت گزينهگزينهاين 

 

 DropDownList :  امکان ايجاد ليست را در اختيار کاربر قرار مي دهد تا بتواند گزينه مورد نظر را از ليست باز شده انتخاب نمايد.  گزينهاين 

 

 Lable : ايجاد کرد و اطلاعات را روي آن نوشت که امکان ويرايش از طرف کاربر وجود ندارد.از طريق اين گزينه مي توان يک برچسب 

 

 Input File :.از طريق اين گزينه ،کاربر مي تواند فايل هاي مورد نياز براي يک فرم را ضميمه نموده و به سايت ارسال نمايد 

 

 سايت داراي چند زبان باشد،از طريق اين گزينه زبان مربوط به فيلد را انتخاب مي کنيم. اگر زبان:

 ن گزينه جهت فيلد قرار داده شده را مشخص مي کند.اي جهت فيلد:

 چپ يا راست نوشته شود. از اين گزينه تعيين مي کند که متن در فيلد تراز متن:

قسمت عبارتي را وارد مي کنيم که فيلد با آن در پنل شناخته مي شود. اين شناسه در پنل يکتاست و بايد با حروف ر اين د شناسه فيلد:

 درج آن ضروري است. و بدون فاصله باشدکه اين عبارت در فرم نمايش داده نمي شود و انگليسي و عدد
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 " را براي فيلد " نام" وارد مي کنيم.  nameشناسه فيلد مي تواند عنوان انگليسي فيلد باشد. بعنوان مثال کلمه"  
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 که مي تواند به هر زباني باشد و عنوان فيلد مي باشد که درکنار فيلد قابل نمايش است. در اين قسمت عبارتي را وارد مي کنيم عنوان فيلد:

،  CheckBoxبراي فيلدهاي از اين گزينه  فقط براي فيلدهايي که مقدار اوليه نياز دارند،اطلاعات وارد مي کنيم.در اين قسمت  مقدار اوليه:

RadioButton و DropDownList ،بطوريکه اطلاعات مر بوط به آنها را در خطوط جداگانه وارد مي کنيم و در صورت قرار دادن  استفاده مي شود

 را قرار مي دهيم.  " * "گزينه اي بعنوان پيش فرض ، کنار آن فيلد علامت 

 

استفاده از اين گزينه مي توان تعيين کرد که فيلد انتخاب شده داراي چند ستون يا چند کاراکتر باشد، از اين گزينه براي  با تعداد ستون:

 که عرض کادر را ميتوان تغيير داد. استفاده مي شود TextBox-Multiple Lineو  TextBox-Single Lineفيلدهاي 

توان وارد نمود، از اين گزينه براي  که در يک فيلد حداکثر چند کاراکتر ميمي توان تعيين کرد يق اين گزينه از طر حداکثر اندازه ورودي:

 استفاده مي شود. TextBox-Multiple Lineو  TextBox-Single Lineفيلدهاي 

 

 

از پيش تعريف شده را گرفته و از آن براي فيلد مورد نظر استفاده مي کند،برخي از اين قالب ها  css يک قالب ناماين گزينه  :CssClassنام 

را  TextBox-Single Lineسايت موجود است و کاربران مي توانند از آن استفاده کنند. بعنوان مثال اگر فيلد  cssبصورت پيش فرض در فايل 
  را انتخاب نماييم. TextBoxدر اين قسمت بايد قالب  بکار بريم،

را وارد مي کنيم که تعيين مي کند چه اندازه فضايي بر اساس پيکسل به عنوان فيلد اختصاص داده ر اين قسمت مقدار عددي د عرض متن:

 بصورت مرتب زير هم قرار داد . را  فيلدها آن فيلدها در اين قسمت ميتوان برخي از براي يکسان وارد کردن مقدار شده است، با

 

  مشخص کرد. را در فرم  هر فيلدنمايش  اولويتدر اين قسمت با وارد کردن مقدار عددي براي هرفيلد مي توان  اولويت:

 از آن استفاده نمايد. دبا انتخاب اين گزينه فيلد در حالت فعال قرار مي گيرد و کاربر مي توان اين فيلد فعال است:

 وارد نمود. آنن گزينه ،فيلد فقط قابل خواندن مي شود و نمي توان اطلاعاتي را در يبا انتخاب ا اين فيلد فقط خواندني است:

يک فيلد را نشان مي دهد که در مرتب کردن فيلدها نيز موثر است و گزينه حداکثر اندازه ورودي ،  عرضگزينه تعداد ستون ، اندازه  
 توانيم در فيلد وارد نماييم را نشان مي دهد. تعداد کاراکترهايي که مي
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

صورتيکه بخواهيم در يک فرم برخي از فيلدهاي آن براي کاربر قابل نمايش نباشد ،ميتوان به جاي حذف  در اين فيلد قابل مشاهده است:

 گزينه را از حالت انتخاب خارج کرد. کردن فيلد،اين

 است.، کاربران نمي توانند اين فيلد را با اطلاعات تکراري پرکنند و اين فيلد منحصر به فرد با انتخاب اين گزينهمقدار اين فيلد بايد يکتا باشد:

 نمايد.مقداري را براي فيلد وارد وارد کردن مقدار براي فيلد در فرم ضروري مي شود و کاربر بايد  با انتخاب اين گزينه ، اين فيلد ضروري است:

را وارد نمايد در اين قسمت عباراتي را قرار مي دهيم که  يفيلد ،اطلاعات درستيک صورتيکه بخواهيم کاربر براي  در :)Regex( عبارت منظم

در شکل زير برخي از فرمتها نشان داده شده  راي کاربر اعمال مي کند تا اطلاعات را با فرمت خواسته شده در فرم وارد نمايد.محدوديتي را ب
 ات مربوط به يک فيلد را جستجو کرد و در اين بخش وارد نمود.است،در صورت نياز براي استفاده از ساير موارد مي توان از طريق اينترنت ، عبار

 

   گر وارد کردن مقدار براي فيلدي الزامي باشد و کاربر مقداري را وارد نکرده باشد، عبارتي را در اين قسمت درج ا پيغام ضروري بودن فيلد:

 مي کنيم که به کاربر نمايش داده شود تا مقدار فيلد را وارد نمايد. 

براي صحيح وارد کردن فيلدي، عبارات منظم تعيين کرده باشيم و کاربر اطلاعات را نادرست وارد کند،عبارتي را اگر  پيغام معتبر بودن فيلد:

 ر سازگار نبودن اطلاعات در اين قسمت  درج مي کنيم که به کاربر نمايش داده شود .مبني ب

) را روي فيلد نگاه mouseدر اين قسمت ميتوان عبارتي را بعنوان راهنمايي براي فيلد وارد نمود تا هنگامي که کاربر موشواره( ):Tipراهنمايي(

 دارد،نمايش داده شود.مي 

يک پيغام را  نمايش را وارد نمود تا عمليات ساده خاصي از قبيل Javascriptدر اين قسمت ميتوان قطعه برنامه اي به زبان  :Javascript کد 

 ضرورتي ندارد.وارد کردن کد در اين قسمت  .در صورتيکه کاربر با زبان برنامه نويسي فوق آشنا نباشد،سمت کاربر اجرا کند

 Javascriptبايد کدي را به زبان انتخاب گزينه اي،فيلدهاي خاصي که مربوط به آن گزينه مي باشد، فعال گردد  براي نوشتن کدي که کاربر بتواند با 

 .استفاده نمودبراي اجراي شرط،  ي مربوطهمربوط به فيلدها IDدر آن از  ونوشت 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

، فيلد مربوط به (نظام وظيفه ) فقط براي آقايان فعال گردد، در فيلد (جنسيت) بعنوان مثال اگر کاربر بخواهد با انتخاب گزينه هايي مانند (زن يا مرد)
در صورت  (نظام وظيفه) کدي را بنويسد که در آن شرطي براي غيرفعال کردن فيلد) جنسيت  ( فيلد در Javascriptکد مربوط به  در کادربايد 

يلد هر ففيلد( زن) و فيلد (نظام وظيفه) که در نمايش  مربوط به IDمي بايست از  فوق براي تعريف فيلدها در کد که تعيين نمايد(زن)  انتخاب گزينه
 .نمايدقابل رويت است، استفاده 

و نيازي به نوشتن کدهاي شروع  تگ اضافي در کادر کپي نمايدهيچگونه مربوطه را بدون   Javascriptلازم به ذکر است که کاربر مي تواند قطعه کد 
 و پايان نيست.

 از طريق اين گزينه فيلد جديد و تنظيمات مربوط به آن را ذخيره مي کنيم. ذخيره:

 مشاهده يا ويرايش نماييم.، در اين قسمت ميتوان تمامي فيلد هايي را که براي يک پنل ايجاد کرده ايم  فهرست فيلدها:

 

 فيلد جديد به پنل اضافه نمود.از طريق اين گزينه ميتوان جديد: 

 ،آن را انتخاب و از طريق اين گزينه حذف مي نماييم.فيلدبراي حذف يک حذف: 

 

 

 

 بازگشت

 

 

X

A

B

 
نيز ميتوان   و انتخاب گزينه   ک پنل، از صفحه  فهرست فرم هاي الکترونيکي و گزينه براي مشاهده فهرست فيلدهاي ي

 استفاده نمود.
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از طريق اين گزينه مي توان فهرست تمام فرم هاي ايجاد شده را مشاهده نمود و از طريق گزينه هاي موجود ، فهرست فرم هاي الکترونيکي : 

 يا فرم هاي ارسال شده از سوي کاربران را مشاهده نمود. کردفرم را ويرايش يا گزارشي از فرم تهيه 

 

 به فهرست فرم ها اضافه نمود. ياز طريق اين گزينه ميتوان فرم جديد جديد:

 براي حذف يک فرم ،آن را انتخاب و بر روي اين گزينه کليک مي کنيم.حذف: 

  

 
پنلهاي ايجاد شده براي آن فرم نشان داده مي شود که مي توان با با کليک بر روي اين گزينه در هر فرم، فهرست پنلهاي تعريف شده: 

 انتخاب پنل ،آن را ويرايش کرد و يا اينکه فيلدهاي آن پنل را اضافه يا ويرايش نمود.
 

با کليک بر روي اين گزينه در هر فرم، ميتوان قبل از قرار دادن فرم در سايت،آن را مشاهده نمود و در صورت نياز به مشاهده و تست فرم:  
 را انجام داد. فيلدها عمليات ويرايش  پنلهاي تعريف شده و انتخاب فيلدهاي آن،ويرايش فرم ،از طريق گزينه 

 
 
 
 

 
وضعيت فرم  ارسالي از طرف کاربران را مشاهده نمود و با کليک بر روي اين گزينه در هر فرم، ميتوان تمام فرم هايفرم هاي ارسال شده: 

 پاسخ داد.فرم هاي ارسالي به  ها را تعيين و
 

 
 با کليک بر روي اين گزينه در هر فرم، ميتوان گزارشهايي بر اساس فيلدهاي فرم تهيه نمود.گزارش گيري: 

 

 بازگشت

A

B

تک فيلدها را در صفحات جداگانه باز کرد و با وارد نمودن مقادير يکسان در گزينه براي مرتب نمودن فيلدها در يک فرم ميتوان تک  
 "عرض متن" و مقاديري براي هم عرض کردن ستونها در گزينه "تعداد ستون" در هر فيلد، آنها را مرتب نمود.
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آن را   Excelاز طريق اين گزينه مي توان براي هر فرم بر اساس فيلدهاي انتخابي، گزارش ايجاد کرد و بصورت فايل گزارش جديد: 

 مشاهده نمود.

 

 سايت داراي چند زبان باشد،از طريق اين گزينه زبان مربوط به گزارش جديد را انتخاب مي کنيم. اگر زبان:

 .کنيم،انتخاب مي  را ايجاد مي کنداين قسمت نام کاربر سمپا که گزارش جديد  در صاحب گزارش:

 عنواني را براي گزارش جديد وارد مي کنيم.  در اين قسمت عنوان:

  در اين قسمت کاربر مي تواند توضيحاتي را در مورد گزارش مربوطه وارد نمايد. توضيحات:

 فعال مي شود. کاربران سمپابا انتخاب اين گزينه ،گزارش مربوطه براي  اين گزارش فعال است:

 از طريق اين گزينه ، گزارش جديد را ذخيره مي کنيم.  ذخيره:
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 فعال مي گردد: و تنظيمات آن س از ذخيره مشخصات گزارش، گزينه هايي براي ايجاد گزارشپ

 

 

 گزارش تهيه نماييم، انتخاب مي کنيم. هافيلدهايي از يک فرم را که مي خواهيم از آندر اين قسمت   انتخاب ستونهاي گزارش:

 

ود تا گر فرمي که مي خواهيم از آن گزارش گيري نماييم داراي چند پنل باشد، مي توان از اين بخش پنل مورد نظر را براي گزارش گيري انتخاب نما
را انتخاب و روي گزينه " مربوط به آن پنل تک تک فيلدهاي مورد نظر  در گزارش ايجاد شده فقط فيلدهاي مربوط به آن پنل نشان داده شود.سپس

 افزودن ستون" کليک مي نماييم.

 فيلد، آن را انتخاب و روي گزينه " حذف ستون انتخابي" کليک مي نماييم.يک براي حذف 

 

 

 

A
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 يک گزارش مشخص مي کنيم.ايجاد معيارهايي را براي  در اين قسمتمعيارهاي گزارش: 

 

 سپس شده تعيين کنيم تا بر اساس تاريخ مشخصي از فرم ها ،گزارش گيري نماييم.را براي فرم هاي ارسال بازه زماني  يمتوان در کادر فوق مي
 .قرار دهيمو شروطي را براي فيلدهاي مختلف  هوضعيت فرم را مشخص کرد

زودن شرط" اف " روي گزينه سپسفيلدي که مي خواهيم براي آن شرط تعيين نماييم را انتخاب و نوع شرط را تعيين کرده  پنل و در اين قسمت ابتدا
 . کليک مي نماييم تا شرط تعيين شده به ليست اضافه شود

 براي حذف يک شرط، آن را انتخاب و روي گزينه " حذف شروط انتخابي" کليک مي نماييم.

 

 گزارش را ذخيره مي نماييم.مجددا پس از افزودن فيلدهاي گزارش و ساير تنظيمات، از طريق اين گزينه ذخيره: 

 ده را حذف مي نماييم.از طريق اين گزينه، گزارش ايجاد شحذف: 

از طريق اين گزينه ميتوان گزارش قبلي را تکرار کرد و  در صورتيکه بخواهيم گزارشي ايجاد کنيم که شبيه گزارش قبلي باشد، تکرار گزارش:

 فقط بعضي از قسمتها را ويرايش نمود که در اين صورت نيازي به ايجاد ساير قسمتها نمي باشد.

مشاهده   Excelدرکادر يا بصورت فايل  از طريق اين گزينه مي توان گزارش را بطور کامل پس از ايجاد گزارش و ذخيره آن،نمايش گزارش: 
 .نمود
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 باز کرده و چاپ نمود.  Excleبا فرمت را صفحه فوق را ميتوان بطور مستقيم چاپ کرد يا اينکه خروجي 

 

 در اين قسمت ميتوان فهرست همه گزارش هاي يک فرم را مشاهده و با انتخاب آن، گزارش را ويرايش نمود.فهرست گزارش ها: 

  

 .نمودبراي يک فرم ايجاد  ياز طريق اين گزينه ميتوان گزارش جديدجديد: 

 مي نماييم. روي اين گزينه کليکآن را انتخاب و  ،گزارشبراي حذف يک حذف: 

 از طريق اين گزينه ميتوان گزارش مربوطه را مشاهده نمود.نمايش گزارش: 

 

 

 

 بازگشت

A
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C
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يا جستجو در اين قسمت ميتوان همه فرم هاي پر شده توسط بينندگان سايت را به همراه مشخصاتشان مشاهده همه فرم هاي پر شده: 

 يا پاسخي را براي فرم در نظر گرفت. هر فرم،اطلاعات پر شده را مشاهده و چاپ نمود "کد "کرد و با کليک بر روي 

 

 مانند شماره پيگيري يا نام کاربري که فرم را پر کرده است، جستجو نمود. اين قسمت ميتوان فرمها را بر اساس کلمه درکلمه جستجو: 

 اين قسمت ميتوان فرمها را بر اساس بازه زماني که فرم ارسال شده است، جستجو نمود. درتاريخ ارسال: 

با انتخاب گزينه هاي موجود در اين قسمت ميتوان فرم ها را بر اساس وضعيتي که تعريف کرده ايم و فرم را پس از مشاهده در آن وضعيت: 

 وضعيت قرار داده ايم، جستجو نماييم.

 با انتخاب گزينه هاي موجود در اين قسمت ميتوان فرم ها را بر اساس وضعيت پاسخ آنها جستجو و انتخاب کرد. وضعيت پاسخ:

 با انتخاب گزينه هاي موجود در اين قسمت ميتوان فرم ها را بر اساس کد يا شماره پيگيري جستجو کرد. مورد جستجو:

 را چاپ نمود. فرمو پس از خواندن،  هن فرم را باز کردآکليک بر روي کد هر فرم ميتوان  با مشاهده فرم:
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  : اين گزينه، وضعيت آن را مشخص کرده و ذخيره مي نماييم.از طريق  پس از خواندن فرموضعيت 

  : از طريق اين گزينه ها، فرم را به دو صورت ميتوان چاپ نمود.چاپ  

 ميتوان پاسخ جديدي به کاربر داد و يا اينکه فهرست پاسخ ها را مشاهده نمود. با کليک بر روي  ارسالي:پاسخ هاي 

 

 :يتهاي چند زبانه، از اين قسمت زبان مربوط به پاسخ فرم را انتخاب مي کنيم.در سا زبان 

  :پيگيري فرم از طريق کاربر نمايش داده مي شود.مربوط به فرم در هنگام پاسخ  با انتخاب اين گزينه،در سايت نمايش داده شود  

 :انتخاب اين گزينه نمايانگر اين است که کاربر سايت فرم مربوطه را مشاهده کرده و مي تواند پاسخ دهد. خوانده شد 

 :در اين قسمت پاسخ مربوط به فرم را براي اطلاع کاربر وارد مي کنيم. متن پاسخ   

 :اين گزينه، پاسخ مربوط به فرم را ذخيره مي کنيم. از طريق ذخيره 

 .نمايدايجاد  راجديدي  فرم دميتوان کاربر سمپا اين گزينه از طريقجديد: 

 ، آن را انتخاب و روي اين گزينه کليک مي نماييم.فرمبراي حذف يک حذف: 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 نشده اند، مشاهده و مانند فوق پاسخ را وارد نمود.در اين قسمت ميتوان فرم هايي را که پاسخ داده منتظر پاسخ: 

 

 در کنار مشخصات ارسال کننده فرم قرار مي گيرد. اگر فرمي منتظر پاسخ باشد،علامت 

از طريق اين گزينه ميتوان فرمها را بر اساس وضعيت هاي مختلفي مانند تاييد شده ، بررسي فرم هاي پر شده بر اساس وضعيت : 

 وضعيت که تعريف کرده ايم،مشاهده نماييم و آن را ويرايش کرده يا پاسخي را وارد کنيم.نشده و بدون 

 

 در اين قسمت، ميتوان فرم ارسالي از طرف کاربر را بر اساس شماره پيگيري مشاهده نمود.پيگيري فرم ارسالي : 

 بازگشت                               کليک مي نماييم." مشاهده "براي مشاهده فرم مورد نظر، شماره پيگيري کاربر را وارد کرده و روي گزينه
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 دسترسي سريعتر به ماژولهاي مرتبط با فرم هاي الکترونيکي استفاده مي کنيم.براي  از اين گزينه ميانبرها: 

تفکيک کنيم و هر گروه از فرم ها را بطور جداگانه و در صفحات اگر بخواهيم فرم ها را براي نمايش در سايت از هم  :گروه بندي هافهرست 

 مختلف نمايش دهيم ،در اين بخش بايد فرم ها را گروه بندي نماييم و هنگام افزودن فرم جديد،گروه فرم را انتخاب نماييم.

 فهرست گروه بندي ها، کادري به عنوان موضوعات باز مي شود.با کليک بر روي گزينه 

 

 بخش روي کليد گروه بندي جديد کليک مي کنيم تا کادر زير باز شود.در اين 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

يا شاخه اصلي مربوط به گروه بندي را مشخص کرده و در بخش نام گروه، عنوان گروه فرم ها را وارد مي کنيم و تغييرات اين قسمت، موضوع پدر  در
 را ذخيره مي نماييم.

 

  

 بازگشت

کاربران يا اعضاي سايت بتوانند به گر بخواهيم به بعضي از فرم ها دسترسي بدهيم تا گروه خاصي از ا: فهرست دسترسي هاي تعريف شده

 فرمي دسترسي داشته باشند و اطلاعات آن را به سايت ارسال کنند، از اين قسمت استفاده مي کنيم.

 

 ، جستجو را بر اساس ماژولي که به آن دسترسي داده ايم، انجام مي دهيم.در اين قسمت  :مرتبطماژول 

 اربران يا اعضاي سايت انجام مي دهيم.از اين قسمت، جستجو را بر اساس ک تعيين دسترسي:

 از اين قسمت ، جستجو را با توجه به انتخاب تعيين دسترسي و نوع آن انجام مي دهيم. :نوع دسترسي

 اگر فرم ها را گروه بندي کرده باشيم، در اين قسمت جستجو را بر اساس گروه فرم انجام مي دهيم. گروه بندي:

بر اساس  براي ايجاد دسترسي به فرم ها روي اين گزينه کليک مي نماييم تا کادر زير باز شود و دسترسي فرم ها را :سطح دسترسي جديد

 :تعيين مي کنيم موارد موجود 

 

 

 

 

گروه بندي انجام دهيم سپس در هنگام ايجاد فرم جديد  طريق ماژولبهتر است قبل از افزودن فرم جديد ،گروه بندي فرم ها را از  
 از کادر مربوط به گروه ، آن را انتخاب نماييم.
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 

 انتخاب مي نماييم. رادر اين قسمت ، ماژولي که مي خواهيم به آن دسترسي دهيم  ماژول مرتبط :

 انجام مي دهيم. که قبلا تعيين شده، از اين قسمت، دسترسي را بر اساس کاربران يا اعضاي سايت يا نقش اعضاي سايت تعيين دسترسي:

 عضو يا نقش اعضا را مشخص مي کنيم. اعضا،گروه  در اين قسمت با توجه به انتخاب دسترسي براي مورد فوق، انتخاب کنيد :

در اين قسمت نوع دسترسي را براي گروهي که انتخاب کرده ايم ، تعيين مي کنيم که تا چه اندازه مي توانند به فرم دسترسي  : نوع دسترسي

 اشند و آن را ويرايش و ارسال نمايند.داشته ب

اگر فرم ها را گروه بندي کرده باشيم، در اين بخش گروهي از فرم هايي که مي خواهيم اعضاي سايت يا کاربران به آن دسترسي داشته  : گروه

 را انتخاب مي کنيم.باشند 

 تنظيمات دسترسي را براي فرم ها ذخيره مي کنيم. از طريق اين گزينه :ذخيره

 

 

 

 

 

 

 بازگشت

B

C

D

E

A

F

 از ماژول اعضاي سايت استفاده مي کنيم و در اين قسمت گروه مربوطه را انتخاب مي نماييم.براي افزودن گروه سايت و نقش اعضا ،  
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 در سايت: فرمچگونگي نمايش 
، گزينه مديريت  )CMS( ماژول مديريت محتوا در بايد از کادر پويا استفاده نماييم، به همين دليل ، براي نمايش آن در سايتفرمبعد از ايجاد 

 صفحات را باز کرده و مراحل زير را انجام مي دهيم:

 

 

  .کنيم در آن نمايش دهيم، انتخاب مي رامربوطه فرم خواهيم  ميقبلا ساخته شده و صفحه اي را که 

 کنيم. کادر پويا اضافه مي ،در بخش مديريت کادرهاي صفحه از طريق آيکن 

    نمايشانتخابها براي نمايش ماژولهاي مختلف وجود دارد،چون مي خواهيم فرم را در صفحه نمايش دهيم بايد از ليست در کادر پويا،انواع 
 .نماييمرا انتخاب فرم هاي الکترونيکي پيشرفته يکي از انواع نمايش 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 :را انتخاب مي کنيم فرمبعنوان مثال نوع نمايش 

 

 انتخاب کرديم را نشان مي دهد. فرم هاعنوان کادر پويايي که براي نمايش  :انتخاب کادر پويا

محل قرار گيري هر کادر را در يک صفحه مشخص مي کند. کادرها مي توانند در هر قسمتي از سايت قرار بگيرند که با توجه به  :محل نمايش 

مسترپيج تعيين شده براي صفحه ، ميتوان محل نمايش کادر را مشخص کرد. بعنوان مثال کادري را ميتوان در وسط صفحه،سمت راست يا 
 سمت چپ صفحه قرار داد.

 عنواني را براي کادر وارد مي کنيم که در بالاي کادر قابل نمايش باشد. :عنوان

در هر صفحه کادرهاي زيادي ممکن است قرار داده شود.با توجه به محل نمايش کادرها بايد اولويتشان را نيز مشخص کرد تا هر  :اولويت

ل خاص خودش قرار گيرد.اگر اولويت را مشخص نکنيم کادرهايي که محل نمايش يکسان با اولويت يکسان داشته باشند،در يک کادري در مح
 شوند. سطر قرار مي گيرند و باعث برهم ريختن صفحه مي

در کنار هم قرار دهيم،مقدار دلخواهي را براي عرض هر کادر در  : اگر بخواهيم چند کادر را با محل نمايش يکسان و اولويت يکسانعرض کادر

 گيريم. نظر مي

ر کادر در در کنار هم قرار دهيم،مقدار يکساني را براي ارتفاع ه اگر بخواهيم چند کادر را با محل نمايش يکسان و اولويت يکسان :ارتفاع کادر

 نظر مي گيريم که دو کادر هم اندازه باشند.

 قابل نمايش باشد،اين گزينه را تيک مي زنيم.: اگر بخواهيم عنواني را که براي کادر وارد کرديم در سايت نمايش عنوان در کادر

رد که ميتوان از آن براي تغيير قالب کادرها براي هر سايتي با توجه به طراحي گرافيک آن سايت قالبهاي آماده اي وجود دا :استفاده از قالب

 استفاده کرد.
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 انجام داد. فرم هاگزينه هاي کادر براي نمايش  ، ميتوان تنظيماتي را به دلخواه بر اساسدراين بخش : متغيرهاي عمومي -پارامترها

 انتخاب مي کنيم.را  فرمي که مي خواهيم در اين صفحه نمايش داده شود  "کد فرم الکترونيکي  "از گزينه  در اين قسمت،

 کنيم. تغييرات را ذخيره مي از طريق اين کليد فرم،کادر پوياي  تنظيماتبعد از  ذخيره:

 

 

 

 

 در سايت: کادر نمايش

را فشار مي دهيم  تا تغييرات و چگونگي نمايش  F5مي کنيم يا کليد  Refreshاز قرار دادن کادر پويا، در صفحه سايت که کادر را گذاشته ايم  پس
 کادر را مشاهده نماييم.

 

 

 

 

 بازگشت

I

J

بتواند پاسخ فرم خود را ببيند، ازکادر پوياي فرم الکترونيکي پيشرفته گزينه اگر بخواهيم که کاربر با وارد کردن شماره پيگيري  
 پيگيري فرم هاي پر شده را انتخاب مي نماييم و در صفحه اي از سايت قرار مي دهيم.

 

 فوق را براساس موارد مختلف ويرايش کرد. کادر فرماز طريق گزينه هاي موجود در متغيرهاي عمومي ميتوان  
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 سايت: نمايش برخي ديگر از کادرها در

 توانند با وارد نمودن کد پيگيري، نتيجه فرم خود را پيگيري نمايند. در اين نوع نمايش،کاربران سايت مينمايش پيگيري فرم هاي پرشده: 

 

و در مي کند را ايجاد دلخواه  قالب يکي از انواع نمايش فرم، نمايش آن بصورت قالبهاي خاص مي باشد که کاربر سمپانمايش فرم با قالب خاص: 

 سايت قرار مي دهد.

ابتدا فرم مربوطه و فيلدهاي آن را از طريق ماژول فرم هاي  در اگر بخواهيم فرم هاي کاربران سايت را با فرمت و قالب خاصي در سايت نمايش دهيم،
نموده و پس از آن کادر پوياي "نمايش فرم با  کنيم سپس از طريق مديريت محتوا ابتدا کادري را براي قالب فرم ايجاد الکترونيکي پيشرفته ايجاد مي

 قالبهاي خاص" را در صفحه اي که مي خواهيم فرم ها را نمايش دهيم، قرار مي دهيم.

 مرحله اول: ايجاد کادر براي تعريف قالب فرم:

 دهيم. ابتدا بايد قالبي را براي نحوه نمايش فرم تعريف نماييم که اينکار را از طريق کادر ايستا انجام مي 

ميکنيم  بنابراين از طريق مديريت محتوا و در يک صفحه، يک کادر ايستا باز مي کنيم و اطلاعات مربوط به چگونگي نحوه نمايش فرم را در آن اضافه
دهيم: که به روش هاي مختلفي ميتوان چيدمان اطلاعات فرم را انجام داد. در اينجا نحوه نمايش فرم را با يک مثال بطور کلي توضيح مي
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 بعنوان مثال براي نحوه نمايش يک فرم در قالب فوق، کادر ايستايي را ايجاد مي نماييم و فيلدها را به روش زير در آن وارد مي کنيم:

 

زم در قسمت ويرايشگر، اطلاعاتي را که نياز داريم در فرم نمايش داده شود درون جدول و در مکانهاي دلخواه بصورت يک قالب قرار مي دهيم. لا
ر مي باشد در غير اينصورت ميتوان با امکاناتي که ويرايشگر د Htmlبه ذکر است که براي ايجاد برخي از قالب نياز به دانش کدنويسي در محيط 

 اختيار ما قرار مي دهد، قالبها و جداول را ايجاد کنيم و اطلاعات فرم را به روش زير وارد نماييم: 
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

ايجاد  فيلدهايي از فرم مربوطه که مي خواهيم نمايش داده شود را درون قالب يا جدول قرار مي دهيم و براي ارتباط فيلدها با فرم مورد نظر(فرم
 کترونيکي پيشرفته) ،کد هر فيلد را در بخش مورد نظر وارد مي کنيم.شده از طريق ماژول فرم ال

 

  براي نمايش فيلدهاي يک فرم از علامت $ در ابتدا و انتهاي کد فيلد ،کلمهField وکد فيلدمورد نظر استفاده مي کنيم _،. 

ده اند، بعنوان مثال براي نمايش نام افراد در فرم، کلمه" نام" را در جدول وارد مي کنيم و براي قرار گرفتن نام افراد از طريق فرمي که پر کر
 را در محل نمايش نام درج مي کنيم:  Field_23$$عبارت 

 

  و انتها و عنوان متغير که براي تمامي فرم ها ثابت براي نمايش تاريخ ارسال، شماره پيگيري و فرستنده فرم از علامت $ در ابتدا
 هستند، استفاده مي کنيم.

 "  $RelatedMember$،  فرستنده فرم:     $TrackNumber$ ،   شماره پيگيري:   $SubmitDate$" تاريخ ارسال: 
 
 

 در صفحه قابل نمايش نباشد.پس از ايجاد قالب فوق، کادر ايستا را ذخيره مي کنيم و کادر را غيرفعال مي نماييم تا  

 

 Field_23$$ نام :
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 فرم هاي الكترونيكي پيشرفته ماژول

 مرحله دوم: ايجاد کادر پويا براي نمايش فرم با قالب خاص:

ي پيشرفته پس از ايجاد قالب از طريق کادر ايستا، در صفحه اي که مي خواهيم فرمهاي پرشده کاربران را نمايش دهيم،کادر پوياي " فرمهاي الکترونيک
 خاص " را انتخاب مي کنيم. فهرست نمونه هاي پرشده يک فرم با قالب –

 

 در کادر فوق ابتدا نام فرمي که براي آن قالب ايجاد کرده و مي خواهيم اطلاعات آن را نمايش دهيم، از قسمت" کد فرم" انتخاب مي کنيم.

نمونه هاي پرشده فرم) ، وارد سپس در قسمت " کد کادر ايستاي قالب" ،کد کادر ايستاي فوق را که غيرفعال نموده ايم ( کادر قالب نمايش فهرست 
 مي کنيم.

 از طريق گزينه هاي ديگر نيز ميتوان در صورت نياز تنظيماتي را براي نمايش فرم هاي پرشده انجام داد.

 مثال مطرح شده در سايت نمايش داد. با توجه بهفرم هاي پرشده را با يک قالب خاص  توانبا انجام مراحل فوق ميبنابراين 

 بازگشت


	روش استفاده از ماژول فرم های الکترونیکی پیشرفته:
	چگونگی نمایش فرم در سایت:

