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 مقدمه 

دسترسی به  این امر  سبب شده تا  ثبت می گرددبه شیوه الکترنیکی  ارائه شده  تابا راه اندازی سامانه سیب ، خدم

، می بایست می باشدبا توجه به اینکه این شیوه ثبت خدمات جدید .  گیرددقت بیشتری انجام  اطلاعات افراد خانوار با سهولت و

 . شیوه های ارزیابی عملکرد ارائه دهندگان خدمت نیز متناسب با آن بروز گردد 

کارشناس کودکان شهرستان شازند جناب آقای کابلی و  ومعاونت بهداشتی  حوزه تلاش کارشناسان کودکان بالذا این مجموعه 

دستورالعمل نحوه گزارش گیری شامل   این مجموعه. محترم بهداشتی دانشگاه تدوین شده است تمعاون همه جانبه حمایت

 نیز به آن اشاره شده مدارس  سلامت خانواده ، جمعیت وشاخص های مربوط به برنامه کودکان از سامانه سیب که در پنل های 

 می باشد ،

مسیرهای پیشنهاد  بروز رسانی می باشد مجموعه فعلی و لازم به ذکر است بدلیل اینکه سامانه سیب در حال تکمیل شدن و

امکان تغییر آن در  و شده برای دسترسی به اطلاعات وگزارش گیری صحیح برای آخرین ورژن سامانه در شرایط فعلی می باشد

 .امید است این مجموعه بتواند شما را در ثبت دقیق و گزارشگیری درست کمک نماید. آینده وجود دارد 
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 سامانه  یا همان جمعیت واقعیجمعیت ثبت شده در زیج  تطابق جمعیت ثبت شده در سامانه سیب و

 .را انجام می دهیم  جستجو یم و می شو فهرست خدمت گیرندگانوارد قسمت   نام وسرشماری ثبت و از منوی - 1

  می باشد و این قسمت باید با زیج سامانه مطابقت داشته باشدتعداد خدمت گیرندگان عدد ثبت شده در کادر سبز رنگ مربوط به  -2

 ( در این مرحله تعداد جمعیت ثبت شده در سامانه نمایش داده می شود)
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 .را انجام می دهیم  جستجو یم و می شو فهرست خانوارها وارد قسمت   سرشماری نام و ثبت و از منوی -3

 .بررسی می کنیمتعداد افراد را  عدد ثبت شده در کادر مربوط به  -4

 

 

 

 .که از قسمت قبلی کنترل کردیم اختلاف داشت مرحله بعدی را انجام می دهیم تعداد خدمت گیرندگان با  تعداد افراد اگر این عدد -5

 .را انجام می دهیم  جستجو پیشرفته ومی شویم  فهرست خدمت گیرندگانوارد قسمت   ثبت ونام وسرشماری از منوی -6

 .نیم می ک جستجورا بررسی وخانوار های بدون کد قسمت  -7
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 .از این قسمت مشخص می شود که برخی خانوار ها وضعیت آنها در سامانه مشخص نیست  -  8
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 نحوه استخراج جمعیت از گروه های سنی که در ذیج موجود نیست

 را انتخاب می کنیم  ساخت گزارش افراد تحت پوششو زیر منوی  مشوی می  مدیریت سامانهوارد قسمت    -1

 

 ( به عنوان مثال کودکان )  .می کنیم ، برای گزارش خود یک عنوان تایپ  عنواندر قسمت   -2

 

 ( می توان سن را به روز یا ماه یا سال  ثبت کرد )  می کنیم ، سن مورد نظر را وارد  سن تا،  سن ازدر قسمت   -3

 کنیداز قسمت انتخاب شبکه می توانید مرکز یا خانه بهداشت مورد نظر را انتخاب 

 یرید در قسمت انتخاب شبکه چیزی ثبت نکنیددر صورتی که بخواهید از کل شهرستان امار بگ

 

 پس از تکمیل آیتمهای مورد نظر در نهایت ثبت را بزنید -4
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 می توانید گزارش مورد نظر ببینید مشاهده گزارشهمانطور که مشاهد می کنید گزارش مورد نظر ساخته شد از قسمت  -5

 

 است  در داخل پرانتز تعداد جمعیتی است که مد نظر شما بوده عدد ثبت شده -6

 در این قسمت نیز میتوانید با توجه به فیلترهای مشخص شده جستجو را انجام دهید 

 جستجو کنید... از قسمت نوع جمعیت میتوانید جمعیت را بر حسب روستائی ، شهری ، حاشیه و : مثلا
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 با رمز کارشناس ستادیجمعیت بر حسب زیج  سامانه 

بررسی می کنیم  گزارش جمعیت به تفکیک سن را  زیر منوی می شویم وگزارش جمعیت ثبت نام شده وارد قسمت   جمعیت  از منوی - 1

 .را انجام می دهیم  جستجوو

 

 

 

 با انتخاب شبکه میتوانید جمعیت مرکز یا خانه بهداشت شهرستان را انتخاب کرد  -2        

  .در این مرحله با انتخاب جستجو ، جمعیت به تفکیک گروه های سنی داده می شود          
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 با رمز مراقب سلامتگزارش جمعیت 

 1- گزارش به تفکیک گروه های بعد  وگزارش جمعیت ثبت نام شده  می شویم وزیر منویگزارش جمعیت شبکه  وارد قسمت   گزارش  از منوی

 ( گزارش جمعیت برحسب گروه های سنی . ) را انجام می دهیم  جستجو را انتخاب  وسنی 

 

 2- را  گزارش به تفکیک سنبعد  وگزارش جمعیت ثبت نام شده  زیر منوی می شویم وگزارش جمعیت شبکه  وارد قسمت  گزارش از منوی

 ( به تفکیک سن   گزارش جمعیت. ) را انجام می دهیم  جستجو انتخاب  و

 

 3- گزارش به تفکیک نوع بعد  وگزارش جمعیت ثبت نام شده  زیر منوی می شویم وگزارش جمعیت شبکه  وارد قسمت   گزارش  از منوی

 ( گزارش جمعیت به تفکیک نوع جمعیت  یعنی شهر وروستا وحاشیه . ) را انجام می دهیم  جستجو را انتخاب  وجمعیت  
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 (با رمز کارشناس ستادی ) پوشش تعداد خدمات وتعداد مراجعین 

 .را انجام می دهیم  جستجو می شویم و فعالیت مراکز به تفکیک وارد قسمت   شبکه خدمت  از منوی - 1

 

 

 

  می کند  مشخصتفکیک گروه های سنی در این صحفه تعداد خدمات انجام شده و تعداد مراجعین را به  -2

ه با انتخاب منوی زیر مجموعه ها میتوان مشاهده کرد که هر مرکز و خانه بهداشت در بازه زمانی مورد نظر چه تعداد خدمت و چه تعداد مراجع -3

 کننده داشته است
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 (با رمز مراقب سلامت) درخصوص افرادی که هیچ خدمتی دریافت نکرده اند بررسی سامانه 

از این قسمت می توان نوع را انجام می دهیم  جستجو می شویم و گزارش افرادی که خدمتی دریافت نکرده اند وارد قسمت   گزارش  از منوی - 1

 . مراقبت انجام نشده را نیز مشخص کنیم 
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 (شهرستان پایلوت )  نوزادی با رمز کارشناس ستادیگزارش مراقبت 

را  جستجوبررسی می کنیم  وگزارش تشخیص ها   می شویم وزیر منویگزارش مراقبتها  وارد قسمت   خدمت   از منوی:  شهرستان پایلوت -1

 انجام می دهیم 

 

 کودک از نظر وضعیت  دور سر  ارزیابی  مراقبت در قسمت انتخاب می کنیم و روز 5وسن تا را  روز 3؛  سن از را گزارش تشخیص هادر قسمت   -2

 را انجام می دهیم جستجو را انتخاب می کنیم و  پایلوت -(غیر پزشک ) یا قد 

 

سن برابر است با تعداد نوزادان مراقبت شده در (  دور سر طبیعی    + نیازمند بررسی از نظر دور سر + دور سر بزرگ + دور سر کوچک : )جمع موارد 

 روز 5تا 3

 

 

 نکته در محاسبه پوشش نوزادی

روزگی مراقبت شود شاخص مراقبت در این قسمت را می توان  3با توجه به اینکه ممکن است نوزاد در قبل از : در خصوص پوشش مراقبت نوزادی 

 روز در نظر گرفت 5روز یک روز تا  5تا 3به جای 
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 (شهرستان غیر پایلوت ) ستادی گزارش مراقبت نوزادی با رمز کارشناس 

 جستجوو  بررسی می کنیمگزارش تشخیص ها   می شویم وزیر منویگزارش مراقبتها  وارد قسمت   خدمت   از منوی:  شهرستان غیر پایلوت   -1

 .را انجام می دهیم 

 

ارزیابی از نظر وزن کودک سالم کمتر از   مراقبت انتخاب می کنیم ودر قسمت روز 5وسن تا را  روز 3؛  سن از را گزارش تشخیص هادر قسمت  -2

 را انجام می دهیم جستجو را انتخاب می کنیم و (غیر پزشک ) سال 5

 روز  5تا 3برابر است با تعداد نوزادان مراقبت شده در سن  ( نیاز به مشاهده نمودار رشد+ رشد نامعلوم : ) تعداد موارد

 

 

 

 

 

 

روزگی مراقبت شود  3با توجه به اینکه ممکن است نوزاد در قبل از : در خصوص پوشش مراقبت نوزادی :  نکته در محاسبه پوشش نوزادی

 روز در نظر گرفت 5روز یک روز تا  5تا 3شاخص مراقبت در این قسمت را می توان به جای 
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 (راه اول ) بهورز / گزارش مراقبت نوزادی با رمز مراقب سلامت

 پایلوت وغیر پایلوت( مراقبین یا بهورزان در یک مکان  ارائه خدمت با رمز تک تک ) 

   بررسی می کنیمگزارش مراقبت های انجام شده    می شویم وزیر منویگزارش مراقبتها  وارد قسمت    گزارش ها از منوی -1

 

را  جستجوانتخاب می کنیم وروز  5سن هنگام ارائه خدمت تا را  و   وزر3سن هنگام ارائه خدمت از را مراقبتهای انجام شده   در قسمت گزارش -2

  .روز است  5تا 3انجام می دهیم عدد ثبت شده در کادر سبز رنگ جلوی مراقبتهای انجام شده تعداد نوزادان مراقب شده در سن 

 

 

 

روزگی مراقبت شود  3با توجه به اینکه ممکن است نوزاد در قبل از : در خصوص پوشش مراقبت نوزادی :  نکته در محاسبه پوشش نوزادی

 روز در نظر گرفت 5روز یک روز تا  5تا 3شاخص مراقبت در این قسمت را می توان به جای 
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 پایلوت (راه دوم ) بهورز / گزارش مراقبت نوزادی با رمز مراقب سلامت

   بررسی می کنیمگزارش تشخیص ها    زیر منوی می شویم وگزارش مراقبتها  وارد قسمت   گزارش ها    از منوی : پایلوتشهرستان   -1

 

کودک از نظر وضعیت  دور سر  یا قد  ارزیابی  مراقبت روز را ثبت می کنیم ودر قسمت در قسمت 5روز تا  3از قسمت گزارش تشخیص ها سن   -3

 را انجام می دهیم جستجو را انتخاب می کنیم و  پایلوت -(غیر پزشک ) 

برابر است با تعداد نوزادان مراقبت شده در (  دور سر طبیعی    + نیازمند بررسی از نظر دور سر + دور سر بزرگ + دور سر کوچک : )جمع موارد  -4

 روز 5تا 3سن 
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خیلی بلند قد ، نیازمند ) پایلوت وجمع موارد ( غیر پزشک ) سال  5د کودک کمتر از را می توان از مسیر ارزیابی رش راه سوم برای شهرستان پایلوت

  .روز در نظر می گیریم 5تا 3برای تعداد نوزادان مراقبت شده در سن ( بررسی بیشتز از نظر قد ، طبیعی ، کوتاه قدی ، کوتاه قدی شدید 

 

 

روزگی مراقبت شود  3با توجه به اینکه ممکن است نوزاد در قبل از : نوزادی در خصوص پوشش مراقبت :  در محاسبه پوشش نوزادینکته 

 روز در نظر گرفت 5روز یک روز تا  5تا 3شاخص مراقبت در این قسمت را می توان به جای 
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 غیر پایلوت( راه دوم ) بهورز / گزارش مراقبت نوزادی با رمز مراقب سلامت

   بررسی می کنیم   تشخیص هاگزارش  می شویم وزیر منویگزارش مراقبتها  وارد قسمت   گزارش ها    منویاز  -1: شهرستان غیر پایلوت 

 

) سال 5ارزیابی از نظر وزن کودک سالم کمتر از   مراقبتروز را ثبت می کنیم ودر قسمت مراقبت  5روز تا  3از قسمت گزارش تشخیص ها سن   -5

 را انجام می دهیم جو جست را انتخاب می کنیم و (غیر پزشک 

 روز  5تا 3برابر است با تعداد نوزادان مراقبت شده در سن  ( نیاز به مشاهده نمودار رشد+ رشد نامعلوم : ) تعداد موارد

 

 

 

 

 

روزگی مراقبت شود  3با توجه به اینکه ممکن است نوزاد در قبل از : در خصوص پوشش مراقبت نوزادی :  نکته در محاسبه پوشش نوزادی 

 روز در نظر گرفت 5روز یک روز تا  5تا 3شاخص مراقبت در این قسمت را می توان به جای 
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 با رمز کارشناس ستادی راه اول ASQپوشش 

 .را انجام می دهیم  جستجو بررسی وگزارش تشخیص ها را  می شویم وزیر منویها  گزارش مراقبتوارد قسمت   خدمات   از منوی - 1

 

 را تایپ وانتخاب  می کنیم وجستجو را انجام می دهیم  ASQدر قسمت گزارش تشخیص ها قسمت مراقبت  ؛  پرسشنامه سنین ومراحل  -2

ثبت اطلاعات هم مشاهده شد با در اگر در ستونها موارد مشکل دارد . تعداد ثبت اطلاعات برابر است با پرسشنامه های  تکمیل شده در سامانه 

 قسمت قبلی جمع می کنیم 

 . حتی از همین قسمت تعداد موارد مشکل دار  را در می آوریم
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 با رمز کارشناس ستادی راه دوم ASQپوشش 

 .را انجام می دهیم  جستجومی شویم وفعالیت کاربران   وارد قسمت   شبکه خدمت    منوی از - 1

 (اشد ب 7247 کد باید )ماهگی را انتخاب می کنیم  ASQ 12در قسمت خدمت ثبت پرسشنامه  وگزینه پرسشنامه سنین ومراحل  -2     

تکمیل شده  ASQا تعدا د عدد ثبت شده در قسمت افرادی که خدمت گرفته اند برابر  است ب  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Page 22 دانشگاه علوم پزشگی اراک

 

 

 (پایلوت وغیر پایلوت ) بهورز در یک مکان ارائه خدمت / مراقب سلامتتک تک با رمز  ASQپوشش 

 .را انجام می دهیم  زیر منو گزارش مراقبتهای انجام شده می شویم وگزارش مراقبتها    وارد قسمت   گزارش    از منوی -1

ماهگی را انتخاب می کنیم  تعداد خدمت گیرندگان در کادر سبز رنگ  ASQ 12در قسمت مراقبت  ثبت گزینه پرسشنامه سنین ومراحل  -2     

 . ماهگی برای آنها تکمیل شده است  12تعداد افرادی که پرسشنامه 

 

 

 

 

 برای سایر گروهای پایلوت سن مورد نظر را انتخاب می کنیم ASQبرای گرفتن شاخص تکمیل 
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 شهرستان پایلوت شاخص های مراقبتی تن سنجی کودکان با رمز کارشناس ستادی

   باز می کنیمگزارش تشخیص ها بعد از زیر منو وگزارش مراقبت ها وارد قسمت   خدمات  از منوی:  شهرستان پایلوت  – 1

را انجام می  ستجوج  را انتخاب می کنیم و پایلوت( غیر پزشک ) سال  5مراقبت ارزیابی رشد کودک کمتر از آیتم  تشخیص هاگزارش در جدول 

 . دهیم 
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 شهرستان غیر  پایلوت شاخص های مراقبتی تن سنجی کودکان با رمز کارشناس ستادی

   باز می کنیمگزارش تشخیص ها وبعد از زیر منوگزارش مراقبت ها شده وارد قسمت   خدمات  از منوی:  شهرستان غیر پایلوت  -1

 

را انتخاب می ( غیر پزشک ) سال 5مراقبت ارزیابی از نظر وزن کودک سالم کمتر از آیتم  گزارش تشخیص هادر جدول :  آیتم های مربوط به وزن

 . را انجام می دهیم  جستجوکنیم و

 

را انتخاب ( غیر پزشک ) سال   5مراقبت ارزیابی از نظر وضعیت قد گروه سنی کمتر از آیتم  گزارش تشخیص هادر جدول :   آیتم های مربوط به قد

 . را انجام می دهیم  جستجو می کنیم و

 

 



 Page 25 دانشگاه علوم پزشگی اراک

 

 

 شهرستان پایلوت شاخص های مراقبتی تن سنجی کودکان با رمز مراقب سلامت

 

   باز می کنیمگزارش تشخیص ها وبعد از زیر منوگزارش مراقبت ها وارد قسمت   گزارش  از منوی:  شهرستان پایلوت  -1

 

را انجام می  جستجورا انتخاب می کنیم و پایلوت( غیر پزشک ) سال  5مراقبت ارزیابی رشد کودک کمتر از آیتم  گزارش تشخیص هادر جدول  -2

 . دهیم 
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 شهرستان  غیر پایلوت سلامتشاخص های مراقبتی تن سنجی کودکان با رمز مراقب 

 

   باز می کنیمگزارش تشخیص ها بعد از زیر منو وگزارش مراقبت ها وارد قسمت   گزارش  از منوی:  شهرستان غیر پایلوت  -1

 

انتخاب می  را( غیر پزشک ) سال 5مراقبت ارزیابی از نظر وزن کودک سالم کمتر از آیتم  گزارش تشخیص هادر جدول :  آیتم های مربوط به وزن -

 . را انجام می دهیم  جستجوکنیم و

 

را ( غیر پزشک ) سال   5مراقبت ارزیابی از نظر وضعیت قد گروه سنی کمتر از آیتم  گزارش تشخیص هادر جدول :   آیتم های مربوط به قد -

 . را انجام می دهیم  جستجوانتخاب می کنیم و
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 شهرستان پایلوت (کارشناس ستادی با رمز ) سال1پوشش مراقبت کودکان کمتر از 

تایپ می شود وگزینه  رشدکلمه  خدمتمی شویم ودر قسمت  فعالیت کاربران سامانه وارد قسمت   شبکه خدمت  از منوی:   شهرستان پایلوت – 1

خدمت  برابر است با  تعدا د  تعداد. را انجام می دهیم  جستجورا انتخاب می کنیم و پایلوت( غیر پزشک ) سال  5ارزیابی رشد کودک کمتر از 

 کودکان مراقبت شد 
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 شهرستان غیرپایلوت (با رمز کارشناس ستادی ) سال1پوشش مراقبت کودکان کمتر از 

کلمه وزن را تایپ وگزینه   خدمتمی شویم ودر قسمت  فعالیت کاربران سامانه وارد قسمت   شبکه خدمت  از منوی:  پایلوت   شهرستان غیر –1

تعداد خدمت  برابر است با  تعدا د . را انجام می دهیم  جستجورا انتخاب می کنیم و (غیر پزشک ) سال  5ارزیابی از نظر وزن کودک سالم کمتر از 

  سال  5ه زیر کودکان مراقبت شد
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 شهرستان پایلوت (با رمز مراقب سلامت  ) سال1پوشش مراقبت کودکان کمتر از 

 از منوی گزارش انتخاب گزارش مراقبتها بعد زیر منوی گزارش مراقبت های اتجام شده  : شهرستان پایلوت  -1

 پایلوت ( غیر پزشک ) سال  5گزینه ارزیابی رشد کودک کمتر از  انتخاب در قسمت مراقبت تایپ کلمه رشد و

 سپس مشخص کردن بازه زمانی مورد نظر

 

 

 مشخص کردن زمان مورد نظر و ثبت مراقبت  ارزیابی رشد  ، جستجو را میزنیمبعد از 

 

 همانطور که در کادر مشاهده می کنید تعداد مراقبت انجام شده نمایش داده می شود
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 پایلوتغیرشهرستان  (با رمز مراقب سلامت  ) سال1پوشش مراقبت کودکان کمتر از 

 از منوی گزارش انتخاب گزارش مراقبتها بعد زیر منوی گزارش مراقبت های اتجام شده  : شهرستان غیر پایلوت  -1

 ( غیر پزشک ) سال  5در قسمت مراقبت تایپ کلمه وزن  وانتخای گزینه ارزیابی از نظر وزن کودک سالم کمتر از 

 سال 5د کودکان مراقبت شده کمتر از تعداد مراقبت انجام شده در کادر سبز رنگ برابر است با تعدا
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 اگر یک کاربر در چند مکان ارائه خدمت دارد(با رمز مراقب سلامت  ) سال1پوشش مراقبت کودکان کمتر از 

 بعد ثبت کد خدمت وجستجو   گزارش خدمات انجام شدهزیر منوی  و گزارش مراقبتهاانتخاب  گزارش از منوی
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 با تاخیر در سامانه ASQ نحوه ثبت پرسشنامه 

 هفته بدنیا آمده اند باید سن کودک تا دوسالگی اصلاح شود  37برای مواردی که زودتر از 

ماهگی برای کودک تکمیل شود  4ماهگی پرسشنامه  5هفتگی بدنیا آمده باشد باید یک ماه سن کودک اصلاح شود یعنی در  34مثلا کودکی که در 

انجام  توجه به اینکه در سامانه سیب امکان دسترسی به پرسشنامه های رده پایینتر وجود ندارد با توجه ببه روش زیر میتوان مراقبت مورد نظر راو با 

 :  هفتگی بدنیا آمده 34بطور مثال کودکی که در .   داد

اقبت فوق از لیست مراقبت های کودک حذف میشود و در ماهگی حذف می کنیم با این کار مر asq 4ماهگی ارزیابی پرسشنامه  4در مراقبت 

سایر / ماهگی رسید پرسشنامه فوق را میتوان از قسمت ارائه خدمت  5پس از اینکه سن کودک به . قسمت مراقبت های غیرفعال کودک قرار میگیرد 

 ، دوباره فعال کرد و پرسشنامه فوق را تکمکیل کرد/ مراقبت های غیرفعال / مراقبتها 

 

 :1مرحله    :فعال کردن مراقبت فوق

 

 :2مرحله 
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 :3مرحله
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 کاربرانی که در چند پایگاه یا خانه بهداشت فعالیت می کنندبرای گیری  نحوه گزارش

آمارگیری برای مراقبتها می بایست از  بهورزان یا مراقبین سلامتی که در چند پایگاه یا خانه بهداشت فعالیت دارند این کاربران برای شاخص گیری یا

 گزارش خدمات انجام شده اقدام نمایند/گزارش مراقبتها/قسمت گزارشها

گزارش مراقبتهای انجام شده اقدام نمایند سیستم قادر به تفکیک مراقبتهای انجام شده در خانه /گزارش مراقبتها/این کاربران اگر از قسمت گزارشها

نظر نمی باشد و امار کل مراقبتهای بهورز یا مراقب سلامت که در بازه زمانی مشخص شده انجام شده را نمایش می دهد لذا بهداشت یا پایگاه مورد 

گزارش /این کاربران می بایست اول با کاربری خانه بهداشت یا پایگاهی که می خواهند امارگیری را انجام دهند وارد شوند و سپس از مسیرگزارشها

 خدمات انجام شده اقدام نمایند گزارش/مراقبتها 

 

 

 در این مرحله با وارد کردن کد خدمت و بازه زمانی میتوان آمار مراقبت انجام شده را مشاهده کرد
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 در سامانه ثبت نام نشده است و اطلاعات آن موجود نمی باشدکه  ثبت خدمت گیرنده مهمان

زیر منوی  سرشماری می شویم و وارد ثبت نام و ، در سامانه ثبت نام نشده استکد ملی دارد ولی که برای ارائه خدمت به خدمت گیرنده مهمان   -1

 ثبت نام خدمت گیرنده را انتخاب می کنیم 

 

 کد ملی فرد مورد نظر را در کادر مربوطه ثبت می کنیم وبقیه اطلاعات آن را تکمیل می کنیم ملیت فرد را از کادر ملیت انتخاب می کنیم سپس   -2

 

را انتخاب می کنیم وبا توجه به ثبت نوع  ثبت نام مهمانپوشش نوشته  تکمیل می کنیم  در قسمت مرکز تحت به مرحله بعد رفته واطلاعات را    

 های مهم وارد  ثبت را میزنیم جمعیت وبقیه آیتم
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خدمت گیرنده مهمان را انتخاب می کنیم وبا ثبت کد ملی می توانیم خدمت مورد نظر را برای او انجام  بعد از قسمت انتخاب  خدمت گیرنده 

 دهیم 
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 ثبت نام کودک تازه متولد شده زیر سه ماه که کد ملی ندارد

 ماه است وکد ملی دریافت نکرده می زنیم 3تیک ایتم سن کمتر از  پس از انتخاب ملیت کودک ،وارد می شویم از قسمت ثبت نام خدمت گیرنده 

 

 کد ملی سرپرست خانواری که کودک قرار است به آن خانوار اضافه شود  را در قسمت مربوطه ثبت می کنیم و به مرحله بعد می رویم 

 اطلاعات کودک را ثبت می کنیم طبق صفحه زیر

 

 در پایان گزینه ثبت و ذخیره را انتخاب می کنیم 

 روز فرصت داریم کد ملی اصلی را جایگزین کد فرضی کنیم  09سامانه به این کودک یک کد فرضی می دهد که تا 

 کد فرضی با کد اصلی جایگزین نشود باید این کد فرضی برای کودک ثبت نهایی می شود  01روز یعنی روز  09اگر بعد از 

برای ویرایش کد ملی فرضی وارد قسمت ویرایش اطلاعات می رویم وکد ملی اصلی را جایگزین کد ملی فرضی می کنیم و روی دریافت اطلاعات از 

 ثبت احوال کلیک می کنیم 
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 زیر سه ماه که کد ملی ندارد میهمان کودک تازه متولد شدهثبت نام 

ماه است و هنوز کد ملی  3سن کمتر از ازقسمت ثبت نام و سرشماری ، ثبت نام خدمت گیرندگان را انتخاب می کنیم و تیک گزینه  -1

 را میزنیم دریافت نشده است

  

 را میزنیمدر کادر معرفی خانوار چیزی ثبت نمی کنیم و مرحله بعد 

 طبق صحفه زیر مشخصات کودک را وارد می کنیم

 در قسمت مرکز تحت پوشش ثبت نام میهمان را انتخاب می کنیم: نکته 

 در نهایت ثبت را می زنیم

میتوان سامانه به کودک ، کد ملی فرضی می دهد که جهت ارائه خدمات تا دریافت کد ملی اصلی کودک از ثبت احوال از این کد ملی فرضی 

 استفاده کرد

یادداشت کد ملی فرضی ارائه شده توسط سامانه برای افراد و کودکان میهمان الزامی است در غیر اینصورت نمی توان به کودک : نکته

 ارائه خدمت کرد
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 خدایا چنان کن سرانجام کار

 توخشنود باشی و ما رستگار
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