
  فرآيند نامه هاي ارسالي به معاونت آموزشي علوم پايه 
  

  ... ، معاونت آموزشي، معاونت تحقيقات، دانشكده هاي مختلف و EDCمستقيماً و       
  نامه هاي وارده ) الف

  از طريق رياست دانشكده       
                

    
  بررسي موضوعي نامه و ارجاع توسط معاونت آموزشي علوم پايه به واحد مربوطه 

  
  

ارجاع به مدير تحصيلات 
  تكميلي دانشكده

 ITارجاع به مسئول 
  دانشكده

ارجاع به كتابخانه 
  دانشكده

ارجاع به مديريت 
  پژوهشي دانشكده

ارجاع به سرپرست آموزش جهت 
  اقدام

 EDOارجاع به 
  دانشكده

            
س ارجاع به كارشنابررسي و اقدام لازمبررسي و اقدام لازم  بررسي و اقدام لازم

  پژوهشي دانشكده
بررسي نامه و

ارجاع به 
كارشناس علوم 

  پايه

جهت طرح در 
شوراي آموزشي يا 
تحصيلات تكميلي 
  دانشكده يا دانشگاه

  بررسي و اقدام لازم
      

  
درج در سايت دانشكده 

  پزشكي

  
  

  
ارجاع به كارشناس 
  تحصيلات تكميلي

بررسي و اقدام لازم 
  هو تهيه متن نام

  بررسي كارشناس طبق
  آئين نامه هاي مربوطه

  و اقدام لازم      

در صورت لزوم طرح 
و بررسي در كميته 

هاي تخصصي 
EDO       

  
  

ارجاع به مدير   تهيه متن نامه 
  مربوطه براي امضا

  تهيه مينوت نامه 
    

  ماشين نويسي    ماشين نويسي 
    

امه توسط تائيد مينوت ن
  كارشناس

  تائيد مينوت نامه
  توسط كارشناس 

    
امضـــاء توســـط مـــدير 
ــا  ــي ي تحصــيلات تكميل
ــوم   ــاون آموزشــي عل مع

  پايه 

  تائيد نامه توسط 
  سرپرست آموزش 

  دانشكده 

    
  امضاء توسط آموزشي

  علوم پايه 
 

 
 
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  علوم پايه  فرآيند نامه هاي ارسالي به معاونت آموزشي

  
  

  نامه هاي داخلي) ب
  
 
 
 

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 

 ارجاع نامه هاي مرتبط توسط رياست دانشكده به معاونت آموزشي علوم پايه

 بررسي نامه توسط معاونت پايه  

 ارجاع به سرپرست آموزش جهت اقدام   

 اصلاح يا تائيد مينوت توسط كارشناس   

 تائيد توسط سرپرست آموزش     

 امضاء معاونت آموزشي      

 موزش جهت اقدام  ارجاع به سرپرست آ

 ارجاع به واحد مربوطه جهت اقدام كارشناس   

 تهيه مينوت نامه 

 ماشين نويسي

ارجاع به سرپرست آموزش جهت طرح در شـوراي  
 آموزشي يا تحصيلات تكميلي دانشكده يا دانشگاه 


