             راهنمای ثبت پیشنهاد
1- ورود به سایت نظام پیشنهادات دانشگاه علوم پزشکی کرمانشاه به آدرس :estipend.kums.ac.ir:81    
2- در صورتیکه از کارکنان شاغل در دانشگاه علوم پزشکی کرمانشاه می باشید نام کاربری و کلمه عبور خود را وارد نموده و گزینه ورود را انتخاب نمایید.
3- در صورتیکه دانشجو و یا از مجموعه سایر دانشگاههای کلان منطقه می باشید ، جهت ورود به سامانه بر روی گزینه ثبت نام کلیک نمایید.
4- [bookmark: _GoBack]پس از کلیک بر روی گزینه ثبت نام ، فرم اطلاعات افراد خارج ازسازمان برای شما باز می شود . لطفا فرم را تکمیل نمایید . لطفا پس از درج نام خانوادگی نوع وابستگی به دانشگاه ( کارکنان / هیات علمی / دانشجو) را داخل پرانتز قید نمایید.
5- نام کاربری معتبر (بصورت اعداد یا حروف انگلیسی ) و کلمه عبور را انتخاب نمایید. 
6- با نام کاربری و کلمه عبور ثبت شده وارد سامانه شوید.
7- روی گزینه سیستم پیشنهادات کلیک نمایید.
8- از از منوی سمت راست صفحه گزینه ارسال پیشنهاد را انتخاب نمایید.
9- در صفحه باز شده ابتدا مشخصات اولیه پیشنهاد را ثبت و سپس در قسمت های مشخص شده شرح وضعیت موجود و روش پیشنهادی را درج نمایید. ( بعد از درج عنوان پیشنهاد پس از خط فاصله نام دانشگاه محل خدمت / تحصیل خود را درج نمایید)
10- در صورت وجود فایل مستندات ، آن را در قسمت مربوطه بارگذاری نمایید.
11- در صورتیکه پیشنهاد شما گروهی می باشد در قسمت پیشنهاد دهندگان با انتخاب گزینه جدید نام همکاران را قید نمایید. مشخصات همکار پیشنهاد دهنده نیز قبلا می بایست در سیستم ثبت شده باشد .
12- در صورتیکه از صحت اطلاعات وارد شده اطمینان دارید گزینه ثبت و ارسال پیشنهاد را انتخاب نمایید.
13- پیشنهاد شما از طریق ورود به سامانه با کاربری و کلمه عبور اولیه در قسمت پیشنهاد های من قابل پیگیری می باشد .
