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كه  ،جایگاه دانشگاه علوم پزشكی و خدمات بهداشتی درمانی كرمانشاهرسالت و 

ش و پژوهش دركشور است، همانا ارتقاء روح تحقيق و افزایش كمی و كيفی سطح آموز

نامه انتشارات، در راستای دستيابی هر چه سریعتر به كند تا با تدوین آیينایجاب می

 اهداف سازمان گام برداریم.

 نامه از این پسكه در این آیين كرمانشاه، دانشگاه علوم پزشكیشورای انتشارات 

كلی و بررسی تمامی آثار  گذاری وظيفه سياستشود، به اختصار شورا ناميده می

های نظر تشكيلاتی یكی از واحد زو ا دار است.شنهادی به واحد انتشارات را عهدهپي

 . شودمحسوب میتابعه معاونت تحقيقات و فناوری 
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 فصل اول: شورا

 : اهداف شورا1ماده 

 های لازم جهت ارتقاء كمی و كيفی كتب منتشره دانشگاه؛فراهم كردن زمينه -1

 ایجاد زمينه برای گسترش مرزهای دانش درعلوم پزشكی؛ -2

منابع آموزشی مين أافزایش كمی و كيفی سطح آموزش و پژوهش از طریق ت -3

 و كمک آموزشی؛

 ت علمی، پژوهشگران و دانشجویان؛ أارتقاء توان علمی اعضاء هي -4

در جهت معرفی پژوهشگران دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه به مجامع  تلاش -5

 علمی.

 

 : تركیب اعضاء شورا2ماده 

به منظور  است. عضو حقيقی 12و به شرح زیر حقوقی عضو  5شورا مركب از 

عضویت در جهت  ،داوطلبانثبت نام  و پس از اعلام فراخوانانتخاب اعضاء حقيقی، 

واحد در  ،نظر كمی و كيفی از ،واجد شرایط شورا، كليه سوابق پژوهشی داوطلبان

خواهند شد. شایان انتخاب  نهایی اعضاء ،شورارئيس ی أبررسی و بر اساس ر انتشارات

 ،یيد رئيس دانشگاه و صدور ابلاغ از جانب ایشانأاز ت پس، منتخبذكر است كه اعضاء 

 .در شورای انتشارات فعاليت خود را آغاز خواهند كرد

 اعضاء حقوقی:

 معاون تحقيقات و فناوری، به عنوان رئيس شورا؛ -1

 مدیر توسعه و ارزیابی تحقيقات؛ -2

 ؛رسانی و شبكه پژوهش اطلاعمدیر  -3

 ؛رئيس مركز مطالعات و توسعه آموزش پزشكی -4
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 ا ابلاغ معاون تحقيقات و فناوری.ب،  دبير شورامسئول واحد انتشارات به عنوان  -5

دو سال از تاریخ صدور  ،حقيقیء مدت زمان عضویت در شورا برای اعضا :1تبصره 

در صورت حضور فعال در ، حقيقی باشد. تمدید عضویت هر یک از اعضاءابلاغ می

 است.های بعدی بلامانع برای دورهجلسات شورا، 

 

 : شرایط عضویت در شورا3ماده 

و در  یا بالاتر دانشياریعلمی با مرتبه  حاً، ترجيت علمیأدر كادر هي عضویت -1

 ؛یاستادیار علمی حداقل با مرتبه ،غير این صورت

ليف یا سه مورد ترجمه و یا  پنج سال سابقه أدارا بودن حداقل یک مورد ت -2

 در شورای انتشارات. فعال عضویت 

 

 : وظایف و حدود اختیارات شورا4ماده 

اعم ؛ ارزیابی علمی و ادبی آثار مختلف ارائه شده به واحد انتشارات بررسی و -1

همچنين تعيين امتياز و صدور  .تلخيص و آوریتدوین و گرد ترجمه،ليف، أاز ت

  ؛مشاركت در انتشار كتاب به منظورمجوز استفاده از آرم دانشگاه، 

 های موضوعی در زمينه نشر كتاب؛تعيين اولویت -2

خصوص لزوم چاپ رزیابی علمی آثار و اعلام نظر در تعيين داوران جهت ا -3

 آنها؛

 .های اجرایی واحد انتشاراتنامهنظر و تصویب آیين تجدید -6
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 : مقررات داخلی شورا5ماده 

اردیبهشت ماه و آخرین جلسه آن تا  اولين جلسه شورا در هر سال در -1

 ؛اسفند ماه تشكيل خواهد شد پانزدهم

حضور كليه اعضاء درجلسات شورا الزامی است. عدم حضور اعضاء طی سه  -2

جلسه متناوب در طول یک سال در شورا، به منزله  چهارجلسه متوالی و یا 

تواند اعضاء جدیدی را  یت تلقی خواهد شد و رئيس شورا میانصراف از عضو

 ؛جایگزین نماید

در صورت اعتراض  جرا است و صاحبان آثارالاشورا قطعی و لازمكليه مصوبات  -3

توانند درخواست تجدید نظر خود را جهت طرح مجدد در شورا، ی شورا، میأبه ر

 ؛به رئيس شورا ارائه نمایند اًكتب

 ؛رسميت خواهد یافت نفر از اعضاء 9شورا با حضور  -4

و در صورت تساوی آراء، نظر شود پذیرفته می شورا با اكثریت آراء تصميمات -5

 رئيس شورا ملاک عمل خواهد بود؛

هایی كه در نگارش آن مشاركت یک از اعضاء شورا، در خصوص كتاب هيچ -6

دارند، حق رای نخواهند داشت و در زمان بررسی كتاب مربوطه، لازم است كه 

 جلسه را ترک نمایند؛

ان موضوعی، بدون توان از متخصصدر صورت صلاحدید اعضاء شورا، می -7

 .عمل آورد  هی، به صورت موردی دعوت برأداشتن حق 

یيد و امضاء صورتجلسه آن توسط معاون تأمصوبات مالی شورا، تنها درصورت  :2تبصره 

 تحقيقات و فناوری، قابل اجرا است.
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 : شرح وظایف و حدود اختیارات رئیس شورا6ماده 

یيد نهایی و أجهت ت به رئيس دانشگاه اعضاء منتخب شورای انتشارات پيشنهاد -1

 ؛صدور ابلاغ

 نامه شورا؛مفاد آیيننظارت بر حسن اجرای  -2

 صدور ابلاغ برای دبير شورا؛ -3

 ی غالب؛أبندی نظرات شورا و تصویب موارد از طریق رجمع -4

 .رسيدگی به شكایات -5

 

 : شرح وظایف و حدود اختیارات دبیر شورا7ماده 

 نامه اجرایی شورا؛آیيننویس تهيه پيش -1

 نامه شورا؛اجرای مفاد آیين -2

 پذیرش آثار، بررسی و طرح آنها در شورا؛ -3

 ریزی به منظور تشكيل جلسات شورا؛برنامه -4

 تهيه و تنظيم دستور كار شورا؛ -5

 تهيه و تنظيم صورتجلسات شورا؛ -6

 اعلام نظر اعضاء شورا، در خصوص هر یک از آثار، به نویسندگان آنها؛ -7

 مصوبات شورا.پيگيری  -8

 

 وظایف و حدود اختیارات واحد انتشاراتشرح : 8ماده 

 ها و قراردادها؛ها، دستورالعملفرم رسانی روز و بهتنظيم تهيه،  -1

 ؛و فروش كتب انتشارفرآیند  ،هااجرای مفاد قرارداد -2

 ژوهشی؛  ارجاع شكایات به كميته رسيدگی به تخلفات پ -3
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 ملی؛اخذ فيپا برای هر كتاب از كتابخانه  -4

 اخذ مجوز نشر برای هر كتاب در دست چاپ؛ -5

 اخذ شابک از خانه كتاب؛  -6

 اجرای قوانين و مقررات مربوط به مبادله و اهداء كتب منتشره. -7

 فصل دوم: ضوابط نشر

صحافی شده اطلاق ای مكتوب و كتاب به مجموعه، تعریف سازمان یونسكو بر اساس

در به كمتر از این مقدار جزوه یا رساله گویند. و  صفحه یا بيشتر باشد 48گردد كه می

ليف، ترجمه، أدر انواع قالب آن )ت برخی از واژگانی كه در بررسی كتاب،زیر به تعریف 

نامه به این آیينبه منظور چاپ و نشر حائز اهميت است و یا در و ...( تدوین و گردآوری

 پردازیم.آنها اشاره شده است می

 

 : تعاریف9ماده 

 لیف أت:  9-1

های علمی  ها و نظریه كه از تلفيق یافته شودليف ناميده میأاثری ت

یک زمينه در های علمی سایر پژوهشگران صاحب نظریافتهبا /نویسندگان نویسنده

 در قالب كتاب ارائه گردد.ایجاد و خاص موضوعی 

 تجدید چاپ :  9-2

 چينی. چاپ جدید یک كتاب، بدون تغيير در متن اصلی و حتی حروف
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 آوری تدوین و گرد:  9-3

ای گونه ، بهدیگرانهای ها یا نوشتهوری مطالب علمی از كتابآاثری كه از طریق گرد

 شود.آوری ناميده میگرد و تدوین ،منسجم پدید آمده باشد

 ترجمه:  9-4

 ای از یک زبان به زبان دیگر. اندن محتوا و مفهوم متن یا نوشتهبرگرد

 

 تلخیص : 9-5

های ادبی، قانونی، علمی، ای از نوشتهای خاص یا خلاصهخلاصه منظم شده، با قاعده

 تاریخی و غيره. 

 كتاب آموزشی :  9-6

ار دهد و به منظور كه محتوای آن منابع آموزشی را تحت پوشش قراست كتابی 

لازم ها گونه كتاباست اینگردد.  بدیهیهای مختلف تحصيلی تهيه دوره در آموزش

سسه ؤریزی وزارت متبوع، در سطح میيدیه شورای برنامهأدارا بودن ت علاوه بر است

 . گيرندقرار یيد أو معاونت آموزشی مورد تنيز توسط اعضاء شورای  انتشارات 

 كتاب كمک آموزشی :  9-7

مندان علوم خاص كمک گيری مضاعف به دانشجویان و علاقهكه در جهت یادكتابی 

 كند. می

 (Text book)مرجع كتاب :  9-8

وزارت متبوع به عنوان معاونت آموزشی دانشگاه و كتب معتبر علمی كه از سوی 

، PhDانترنی،  گاهی یا امتحانات علوم پایه، پرهآموزشی دانشمرجع مقاطع مختلف 
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های خارجی به عنوان مراجع علمی اعلام شده و یا از سوی دانشگاهبورد یا بورد  پره

 .معرفی گردیده باشدها انشگاهآن د

 ویراست : 9-9

تجدید چاپ  ،چينی حتی حروف بدون تغيير در متن اصلی و ،یک كتابمجدد چاپ 

اگر  شود. ویراست ناميده می، % 31يرات بيش از يتغ ایجاد در صورت گردد و تلقی می

تغييراتی بدهد و  ،ویراست اول در متن  ،نویسنده یا یكی از نویسندگان با كسب مجوز

به عبارت دیگر انجام سپس آن را چاپ كند، به آن  ویراست دوم، سوم و غيره گویند. 

باز ساخت  ، یر، جداولگونه تغييرات از قبيل: اضافه، حذف و یا اصلاح در متن، تصاوهر

نامند.  ... می سوم و ،دوم چاپ ،در صورت عدم تغيير شود.... ویرایش ناميده می واشكال 

: ویرایش تخصصی یا توان از سه جنبه مورد ویرایش قرار دادمتن علمی را می یک

 ساختاری و ویرایش فنی. –علمی یا محتوایی، ویرایش زبانی 

 ویرایش تخصصی یا علمی یا محتوایی  :9-9-1

 این نوع ویرایش شامل موارد زیر است:

نامتعارف، سست و حذف، كاهش یا تلخيص مطالب تكراری، غيرضروری، غيرمستند، .1

. 3دستی نوشتار؛  مطالب برای انسجام و یک  جایی . اصلاح، تنظيم و جابه2يف؛ ضع

. مقابله متن با اصل 4 افتاده در متن یا پاورقی؛ شده، جا افزایش برخی نكات فراموش

. توضيح، یادآوری یا پيشنهاد ضروری 5)در صورت ترجمه یا تصحيح متون كلاسيک(؛ 

. 6؛ و با اجازه از نویسنده كتاب باشد« ویراستار»البته باید با ذكر كلمه در پاورقی كه 

 بازبينی و تصحيح مطالب نادرست، متناقض و غيرعلمی.

 یموضوع فردی متخصص در زمينهویرایش تخصصی، علمی یا محتوایی، باید توسط 

 .، انجام شودكتاب

 گردد.  شناسنامه كتاب ذكر صفحه نام ویراستار علمی، در لازم است  :3تبصره
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 ساختاری  -ویرایش زبانی  : 9-9-2

 این نوع ویرایش شامل موارد زیر است:

. اصلاح انحراف از زبان معيار و 2بندی؛  . رفع خطاهای دستوری، ساختاری و جمله1

های نارسا، مبهم، متناقض، نامفهوم  زدایی از عبارت ابهام .3دست كردن زبان نوشته؛  یک

انتخاب برابرهای مناسب برای واژگان غير فارسی، حذف واژگان، تعابير و . 4 عاميانه؛و 

. كوتاه 5اصطلاحات و عبارات تكراری و زائد، عاميانه، ناقص، نارسا، متضاد و متناقض؛ 

            بندی؛ سازی متن از نظر جمله سازی و روان . ساده6های طولانی؛  جمله  كردن

 ارسی و برابرهای مناسب.. گزینش واژگان ف7

 

 ویرایش فنی : 9-9-3

 این نوع ویرایش، شامل موارد زیر است:

بندی؛  كنترل پاراگراف ،های املایی . اصلاح غلط2الخط كلمات؛  دست كردن رسم یک. 1

دست كردن ضبط اعلام )اسامی  . یک4 های متن؛ گذاری . اصلاح یا اعمال نشانه3

. 5آوردن معادل لاتين كلمات؛  ها در صورت لزوم، آنات، آوانگاشت خاص(، اصطلاح

شخص . م6متنی؛  اتگذاری و اختصار نویسی، اعراب اعمال قواعد عددنویسی، فرمول

ها؛  ها و یادداشت ارجاعات، درستی نشان مآخذ و پانوشت ها، وارسی قول كردن حدود نقل

ها،  ودارها، تصاویر، عكسها، نم ها، جدول . بررسی كالبدشناسی اثر، شامل تمامی نمایه7

 . كنترل اندازه و قلم حروف.8ه؛ نامه و غير فهرست مطالب، واژه

زبانی و ویرایش فنی را در بر  ویراستاری ادبی یک اثر، ویرایش ساختاری و :4تبصره 

حداقل مدرک با  ،متخصص فردیتوسط لازم است گيرد. این نوع از ویرایش  می

لازم . ، صورت پذیرددارای مدرک ویراستاریو یا  فارسیكارشناسی ارشد زبان و ادبيات 

در صفحه حقوق اثر درج  ،مربوطه موسسه ویراستارییا نام ویراستار ادبی اثر و است 

 گردد. 
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 : ضوابط پذیرش آثار برای چاپ و نشر11ماده 

با  ،ليف ارائه شودأآثاری را كه در قالب ت كرمانشاه انتشارات دانشگاه علوم پزشكی

نشر  چاپ و ر بررسی در شورا وبه منظو ،نامه آیيناین  11ماده  1مفاد بند رعایت 

 یرد.ذپ می

 : لیفأت:  11-1

تجزیه و تحليل و نقد و بررسی،  ضمننویسنده آن كه شود  ليف ناميده میأاثری ت

های  ها و نتایج پژوهش های علمی دیگران و تلفيق آن با یافته ها و پژوهش پردازش یافته

، اثر جدیدی را خلق و در قالب كتاب ارائه در یک زمينه موضوعی خاصقبلی خود، 

كه  پذیرد میليف أعنوان ت بهرا اثری  ،انتشارات دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه. نماید

با فيلد پژوهشی یا حيطه كاری  و ارتباط موضوع آن علاوه بر دارا بودن شرایط فوق

منبع معتبر علمی و جدید استفاده  21در نگارش آن حداقل از  ،نویسنده/نویسندگان

منتشره مورد از منابع آن برگرفته از مقالات  5ای كه حداقل  به گونه ،باشدشده 

از و  باشددر مقاله منتشره  عنوان نویسنده اول یا مسئولبه  كتاب، /نویسندگاننویسنده

 Scopus ر و دو مورد نمایه د ISIحداقل یک مورد نمایه در  ،مورد منبع ذكر شده 5

از مطالب مندرج در یک مقاله علمی . همچنين لازم است كليه نویسندگان حداقل باشد

 كتاب باشد، به عنوان رفرنس، كه مرتبط با موضوع مسئول(نویسنده اول/) منتشره خود

 استفاده كرده باشند. در كتاب

شورای انتشارات، در صورت ارائه درخواست خود به صاحب/صاحبان اثر،  :5 تبصره

باشند و لازم است كه تعهد خود را در این  ارائه اثر خود به ناشر دیگری نمیمجاز به 

و قرارداد منعقده فی مابين انتشارات دانشگاه و  خصوص، در فرم درخواست تأليف

 ، به واحد انتشارات ارائه نمایند.نویسنده
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 آوری: تدوین وگرد11-2

های پژوهشی  تلفيق یافته به منظورنویسنده شود كه آوری ناميده میاثری تدوین وگرد

استفاده منبع معتبر علمی  21ل از حداقدر یک زمينه موضوعی خاص،  منتشر شده

مصوبه به استناد  با. شایان ذكر است نمایدقالب كتاب ارائه  كرده و اثر جدیدی را در 

به منظور  ،شده آوریآثار تدوین وگرد ،1/3/1391مورخ دانشگاه شورای انتشارات 

در شورا ، آنمشاركت دانشگاه در چاپ و لوگو دانشگاه بر روی كتاب درج صدور مجوز 

آثار به این گونه  و هيچگونه حمایت مادی و معنوی از نخواهند گرفتمورد بررسی قرار 

در  ،اما در صورت چاپ در خارج از دانشگاه، به منظور تعيين امتياز عمل نخواهد آمد.

 د.نباششورا قابل بررسی می

 ترجمه :11-3

، آثار ترجمه شده، به 1/3/1391با استناد به مصوبه شورای انتشارات دانشگاه مورخ 

منظور صدور مجوز درج لوگو دانشگاه بر روی كتاب و مشاركت دانشگاه در چاپ آن، 

در شورا مورد بررسی قرار نخواهند گرفت و هيچگونه حمایت مادی و معنوی از این 

گونه آثار به عمل نخواهد آمد. اما در صورت چاپ در خارج از دانشگاه، به منظور تعيين 

 باشند.امتياز، در شورا قابل بررسی می

 نامه كتاب منتج از پایان:  11-4

كليه دانشجویان مقطع كارشناسی ارشد،  ،12/3/1395نامه مورخ آیينبا استناد به 

نامه خود به توانند در خصوص تبدیل پایانمی PhDو  ایدستياری، دكتری حرفه

انجام ، پس از نامهاین آیين  و دستورالعمل پيوست 11ماده  1با رعایت بند  ،كتاب

 ایند. اقدام نم داوری و موافقت شورای انتشارات،
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 با موسسات و ناشران داخلیمشاركت دانشگاه  :11ماده 

ها و موسسات تحقيقاتی  علمی و پژوهشی با سایر دانشگاه مشاركتبه منظور برقراری 

تواند مبادرت به چاپ و  دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه می داخلی و خارجی، انتشارات

 ، با شرایط ذیل نماید:با مشاركت یک یا چند دانشگاه/ موسسه ،انتشار آثار

دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه به عنوان ناشر اول اقدام به اخذ شابک، مجوز نشر و فيپا 

اساس دستورالعمل درج شده در . عنوان و آرم دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه بر نماید

در صفحه حقوق درج در سمت راست پشت و روی جلد و نامه انتشارات دانشگاه،  آیين

در  سسات،ا/موه سایر دانشگاهمالی  مشاركت علمی و یا حمایتگردد. در صورت 

آرم و  ،درج نام دانشگاه/موسسه، به عنوان همكار، در صفحه حقوق انتشاركتاب،

 طرح جلد كتاب بلامانع است.سمت چپ در  ،، به عنوان ناشر دومدانشگاه/موسسه

مبادرت به نگارش مقدمه و دیباچه  ،تواند به صورت مجزا می دانشگاه/موسسهمچنين ه

 .نمایددر كتاب 

ليف، ترجمه و أبر روی انواع آثار )ت از آرم دانشگاهمجاز غيردر صورت استفاده  :6تبصره

 وخواهد گرفت تعلق ن نویسندگان آنيچگونه امتيازی به ، ه(... و و گردآوریتدوین 

 شوند. ارجاع داده می تخلفات پژوهشیكميته به اینگونه آثار، 

 

 های كلی آثار:  ویژگی12ماده

انتشار، تعيين امتياز و صدور مجوز استفاده از به منظور مشاركت در تمامی آثاری كه 

 های زیر را دارا باشند.باید ویژگی ،گيرندر واحد انتشارات قرار میدر اختيا ،آرم دانشگاه

وابسته به دانشگاه علوم  ان یا گردآورندگان،مترجم ،حداقل یكی از نویسندگان - 1

 پزشكی كرمانشاه باشد؛

 آورنده آن باشد؛كاری پدیدحيطه  رشته تخصصی و یامرتبط با  -2

  هایی با محتوای مشابه وجود نداشته باشد؛كتاب -3
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 علمی و جدید باشد؛  كتاب،مرتبط با موضوع  نابع مورد استفاده،م -4

تنظيم شده  نامهدر پيوست این آیين مندرجهای ورالعملبر اساس دستكتاب  -5

 .باشد

 قابليت استفاده به عنوان منبع آموزشی و یا كمک آموزشی را داشته باشد. -6

 /نویسندگاننویسنده توسط ،قبل از چاپ لازم است ،یيدیه اوزاليد نهایی كتابأت:7تبصره 

مسئوليت صحت و سقم كليه مطالب مندرج در انواع آثار،  و گردد انتشارات ارائهبه واحد 

 آورندگان آنها است.به عهده پدید

 ،صفحه )در قطع وزیری( است 81ز نویسندگانی كه كتاب آنها دارای كمتر ا :8  تبصره

 توانند قطع متناسب با تعداد صفحات كتاب را به اختيار خود انتخاب نمایند. می

 این 11ماده   1با رعایت بند ئه شده در خارج از كشور، های ارانامهپایان :9 تبصره 

 نامه، قابل پذیرش خواهند بود.آیين

در  ،مانند: ادبيات فارسی، معارف اسلامی و ... آثار غيرمرتبط با علوم پزشكی، :11 تبصره

مورد مقاله  صورت وجود گروه آموزشی مربوطه و همچنين دارا بودن حداقل چهار

مسئول( و یک مورد مقاله نمایه شده در )به عنوان نویسنده اول/علمی پژوهشی 

و در صوت دارا نبودن شرایط در شورا قابل بررسی است، ليف أبه عنوان تاسكوپوس، 

 به عنوان تدوین و گردآوری مورد امتياز دهی قرار خواهد گرفت.فوق، 

 

 لیف أ: روند تصویب ت13ماده 

های ارائه شده به انتشارات دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه، طی مراحل زیر كليه كتاب

 مورد تصویب قرار خواهند گرفت.

، به منظور توسط واحد انتشارات ،و مستندات مربوط به آنبررسی اوليه كتاب  -1

 ؛نامه مطابقت با مفاد آیين
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توسط  ،در خصوص تكراری بودن یا نبودن كتاب ،اخذ استعلام از وزارت متبوع -2

 واحد انتشارات؛

 نامه؛مفاد این آیين بر اساسبول كتاب طرح در شورا و رد یا ق -3

آزمایی رفرنس  ار علمی كتاب و راستیباعتجهت بررسی  ،موضوعی داورانتعيين  -4

 ؛برای داوراننویسندگان و ارسال فایل اوليه كتاب 

مراحل در در كتاب، به نویسندگان، جهت اعمال نظر داور  داورینتيجه  اعلام -5

تا زمان رفع كليه  ،هر كتاب تأیيد نهایی. شایان ذكر است مختلف داوری

 انجام خواهد شد.منتخب ایرادات، توسط داوران 

شرایط رعایت آرایی توسط ویراستار متخصص، با  انجام ویراستاری و صفحه -6

 .این آیين نامه و دستورالعمل پيوست 9ماده  3-9بند  4مندرج در تبصره 

با نظر  ،باشد كه به صورت محرمانهنفر می دوتعداد داوران منتخب  :11تبصره 

حداكثر مهلت جهت انجام داوری دو همچنين  اعضاء شورا انتخاب خواهند شد.

 هفته پس از تاریخ ارسال نامه است. 

و به صورت  طی نامه رسمی بایدتوسط نویسنده  هاصلاحات انجام شد :12تبصره 

فایل  همچنين اصلاحات انجام شده در بندهای جداگانه به رئيس شورا اعلام گردد.

حداكثر زمان انجام  با رنگ متمایز از متن مشخص گردد. لازم استالكترونيكی 

پس از آخرین مكاتبه واحد  ماه یک ،در هر مرحله توسط نویسنده اصلاحات

 باشد.  میانتشارات 

)با مشاركت دانشگاه  لیف در شوراأت پذیرش مورد نیاز جهت: مدارک 14ماده 

 در چاپ(

دانشگاه علوم با مشاركت آثار خود  انتشارو  پذیرشلفينی كه متقاضی ؤكليه م

 باشند، ملزم به ارائه مدارک زیر هستند: پزشكی كرمانشاه می
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 ليف به واحد انتشارات دانشگاه؛ أفرم تكميل شده درخواست ت -1

های منتج از برای كتابنامه به كتاب )درخواست تبدیل پایان م تكميل شدهفر -2

 نامه(؛پایان

مشخص ضمن  نویس كتاب به واحد انتشارات، )نسخه اوليهپيش  PDFنسخه -3

شامل متن كامل  ستبای می ، با رنگ متمایز از متن،های نویسنده رفرنس كردن

تمامی فصول كتاب، صفحه عنوان، فهرست مندرجات، مقدمه و فهرست منابع 

ليف كتاب تنها عنوان آن را پيشنهاد نماید، أدر صورتيكه نویسنده قبل از ت. (باشد

 .كندارائه فهرست مطالب كتاب كفایت می صرفاً

  ؛نمایه مقالات، به انضمام مستندات مقالات مربوط به نویسندگانصفحه اول  -4

 .، شابک و مجوز نشرجهت اخذ فيپا مشخصات فردی كليه نویسندگان،ارائه  -5

 ، حداقلمربوط به هر كتابمدارک و مستندات كامل  ها و كليه درخواست :13تبصره 

 .تشارات دانشگاه قرار گيردهفته قبل از تاریخ تشكيل شورا، باید در اختيار واحد ان 3

طرح درخواست به شورای بعدی موكول خواهد شد و واحد  ،این صورتدر غير

ها خير در طرح اینگونه درخواستأال تگونه مسئوليتی در قب انتشارات دانشگاه هيچ

 نخواهد داشت.

 ،هایی كه بيش از یک نویسنده دارنددرخواست تجدید چاپ برای كتاب :14تبصره 

مایل به كه نویسنده تدر صورتیباید ممهور به مهر و امضاء كليه نویسندگان آن باشد. 

% در 31 به ميزان داشته باشد، لازم است كه حداقلرا اثر خود نظر و ویرایش تجدید

تجدید چاپ كتاب اجازه انجام  این صورت درای كتاب تغيير ایجاد كند. در غيرمحتو

هایی بداشت. همچنين شماره شابک جدید تنها به كتا گونه تغييری را نخواهدهيچ

نویسنده ملزم است  .درصدی محتوا را داشته باشند 31ر تعلق خواهد گرفت كه تغيي

 كه در فایل جدید، تغييرات اعمال شده را با رنگ متمایز از متن، مشخص نماید.
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و  گردآوریلیف، تدوین و أ)ت تعیین امتیاز آثارمدارک مورد نیاز جهت  :15ماده 

 (ترجمه

( پس از انتشار در داخل و یا ...گردآوری، ترجمه و  ليف، تدوین وأكليه آثار اعم از )ت

 مفاد 1-3بند رعایت )و همين ماده  1با ارائه مدارک مندرج در بند  ،خارج از دانشگاه

قابل بررسی خواهد در شورای انتشارات  جهت تعيين امتياز، (نامه این آیين 11ماده 

لازم است ها و مدارک و مستندات كامل مربوط به هر كتاب،  كليه درخواستبود. 

در اختيار واحد انتشارات دانشگاه قرار هفته قبل از تاریخ تشكيل شورا،  3 حداقل

این صورت طرح درخواست به شورای بعدی موكول خواهد شد و واحد در غير گيرد.

ها در قبال تأخير در طرح اینگونه درخواستگونه مسئوليتی  انتشارات دانشگاه هيچ

 نخواهد داشت.

 لیف أت: 15-1

آدرس دقيق  با ذكر، ليفأت تكميل شده درخواست تعيين امتياز فرم -1

 ؛و شناسه اركيد كليه نویسندگانشماره تماس  ستی،پستی، كد پ

  ؛( كتابPDFیک نسخه چاپ شده از كتاب به انضمام فایل الكترونيكی) -2

در آرشيو اداره انتشارات نگهداری  ،نسخه ارئه شده به واحد انتشارات :15تبصره 

 گردد و به متقاضی عودت داده نخواهد شد. می

قرار  مورد استفاده علمی نویسنده، كه در كتاب صفحه اول مقالات تصویر -3

   .توسط واحد انتشارات ،ليفأیيد دارا بودن شرایط تأت جهتگرفته است، 

به منظور بررسی  لازم است، های مربوط به نویسندگان كتاب كليه رفرنس :16 تبصره

در واحد انتشارات، در متن كتاب و در فهرست منابع، با رنگ متمایز از متن مشخص 

 گردد.



 

10 
 

 : ترجمه15-2

 آدرس دقيق  با ذكر ،امتياز ترجمه كتابتعيين  فرم تكميل شده در خواست -1

   ؛نمترجماكليه  و شناسه اركيد شماره تماس ،پستی، كد پستی

در صورت  ،اصلی كتاب در خصوص ترجمه كتابمتن نامه از نویسنده رضایت  -2

 ؛امكان

 ؛كتاب pdfفایل  نضمامبه ااز كتاب یک نسخه چاپ شده  -3

 .فایل الكترونيكی متن اصلی كتاب ترجمه شده-4

 آوریتدوین وگرد :15-3

آوری كتاب با ذكر امتياز تدوین وگرد تعيين فرم تكميل شده در خواست -1

 ؛و شماره تماسكد پستی  ،كليه نویسندگان پستیآدرس دقيق 

 .آن pdfفایل  از كتاب ویک نسخه چاپ شده  -2

 

 آثار تعیین امتیاز :16ماده 

ی اعضاء شورای أخارج از دانشگاه با ریا  انتشار كتاب در داخل و با توجه به امتياز هر اثر

 تعيينامتياز  ،در صورت تعدد نویسندگان ترتيب زیر تعيين خواهد شد.انتشارات به 

، بر اساس اعلام ميزان مشاركت هر یک از دانشگاه واحد انتشاراتدر شورا، توسط شده 

های  كتابشایان ذكر است به  .گرددتعيين مینویسندگان در فرم درخواست امتياز، 

ليف، پس أتدوین و گردآوری، ترجمه و تمجموعه سوالات آزمون و خلاصه دروس اعم از 

یيد اعضاء شورا امتياز تعلق أاز طرح و بررسی در شورا در صورت كاربردی بودن و ت

هيچ گونه شورای انتشارات دانشگاه،  11/11/1411بر اساس مصوبه تاریخ  خواهد گرفت.

 تعلق نخواهد گرفت. ها گایدلاین متيازی بها
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 لیفأامتیاز ت :16-1

قبل از چاپ نهایی توسط كه  )یک، دو و یا چند جلدی( ليفیأكتاب ت به :16-1-1

دارای مجوز چاپ از  گيرد و شناسی قراررسی وكارشورای انتشارات دانشگاه مورد بر

 4، حداقل انتشارات دانشگاه چاپ و منتشر گردد مجوزو با  بوده جانب شورای انتشارات

  گيرد. امتياز تعلق می 15 و حداكثر

خارج از دانشگاه كه با منتشره به كتاب تأليفی )یک، دو و یا چند جلدی(  :16-1-2

نامه را این آیين 11ماده  1 -11افيليشن دانشگاه چاپ گردد و شرایط مندرج در بند 

 گيرد.امتياز تعلق می 7و حداكثر  2دارا باشد، حداقل 

و  25/1 حداقلمرتبط با رشته تخصصی نویسنده،  های تأليفی غير به كتاب :16-1-3

 گيرد. امتياز تعلق می 5/1حداكثر 

، با تأیيد %31كه حداقل به ميزان به كتاب تاليفی ویرایش شده، در صورتی: 16-1-4

شورای انتشارات دانشگاه، درمحتوای آن تجدید نظر یا اضافات صورت پذیرفته باشد، بر 

به كتب ترجمه یا تدوین و گردآوری شده، با  و امتياز 5تا  5/1اساس نظر شورا از 

 گيرد. امتياز تعلق می 3تا  5/1شرایط فوق از 

ت أت علمی آموزشی و اعضاء هيأتوسط اعضاء هي ویرایش علمی كتاببه  :16-1-5

تعلق  امتياز 3تا  1از  جزء نویسندگان نباشد،  استار، در صورتيكه ویرعلمی پژوهشی

  گيرد. می

 آوریتدوین وگردامتیاز  :16-2

نامه آموزشی ، در صورتيكه متناسب با برآوری به زبان فارسی یا انگليسیتدوین و گردبه 

تا حداكثر  5/1از  ،انتشارات ییيد شوراأبا ت ،نویسندگان باشد/و رشته تخصصی نویسنده

 گيرد.امتياز تعلق می 5
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 امتیاز ترجمه :16-3

نامه آموزشی و رشته تخصصی با بركه متناسب درصورتی ،به زبان فارسی ترجمه

امتياز تعلق   5تا حداكثر  5/1از  ،یيد شورا ی انتشاراتأبا ت ،باشد /نویسندگاننویسنده

 . گيردمی

 منتشره خارج از كشور بامتیاز كت :16-4

و یا   Elsevier، Springerتوسط انتشارات نگارش یک فصل از كتاب منتشره  به

در صورتيكه مورد تایيد اعضاء شورای انتشارات، معتبر سایر ناشران 

ژوهشی خود )به عنوان مورد مقاله علمی، پ 2نویسندگان داخلی از حداقل /نویسنده

نگارش امتياز و به  7حداكثر مسئول(، در نگارش آن استفاده كرده باشند، نویسنده اول/

 گيرد. امتياز تعلق می 11حداكثر  ،یک فصلبيش از 

یيد أالمللی مورد ت كتب منتشره توسط سایر ناشران بينبه نگارش یک فصل از  

ژوهشی مورد مقاله علمی پ 3از  نویسندگان داخلی/يكه نویسندهوزارتخانه، در صورت

 5د، حداكثر نمسئول(، در نگارش آن استفاده كرده باشخود )به عنوان نویسنده اول/

 گيرد.  امتياز تعلق می 7حداكثر  ،ایط فوقبيش از یک فصل با شرنگارش و به  ،امتياز

به نگارش یک فصل یا بيشتر از كتب منتشره خارج از كشور كه هيچ یک از شرایط 

 .گيرد امتياز تعلق می 3ه باشد، حداكثر فوق را نداشت

لازم است یک مورد از مقالات ذكر شده، نمایه در اسكوپوس یا نمایه بالاتر  :17 تبصره

 باشد. 

( ها book Series )21/12/1412بر اساس مصوبه شورای انتشارات تاریخ  :18 تبصره

 .نمی گيرنددر شورای انتشارات مورد امتيازدهی قرار 
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 مرجع آموزشیامتیاز كتاب : 16-5

انتشارات منتشره توسط مرجع آموزشی كتاب نگارش یک فصل ازامتياز به  :16-5-1

Elsevier  وSpringer  ضریب این آیين نامه اعمال و با 16ماده  4طابق با بند م 

 گردد.محاسبه می 5/1

فارسی مرجع آموزشی  یک فصل یا بيشتر از كتبدر نگارش  مشاركت به :16-5-2

 2از  نویسندگان داخلی/در صورتيكه نویسنده، توسط ناشرین داخل كشور منتشره زبان

نگارش آن استفاده مسئول(، در /مورد مقاله علمی پژوهشی خود )به عنوان نویسنده اول

، و امتياز 7به بيش از یک فصل با شرایط فوق حداكثر  ،امتياز 5حداكثر  ،دنكرده باش

  گيرد. تعلق میامتياز  3در صورت دارا نبودن شرایط فوق حداكثر 

لازم است یک مورد از مقالات ذكر شده، نمایه در اسكوپوس یا نمایه بالاتر  :19تبصره 

 باشد. 

 نشر الكترونیكی كتاب  : 17ماده 

مطرح و  در شورای انتشارات انتشار توسط دانشگاه، ليفی كه به منظورأكليه كتب ت

 صورت الكترونيكی به لازم است نامه مورد تصویب قرار گيرند، با رعایت مفاد این آیين

هر  pdfباشند علاوه بر فایل  نویسندگان ملزم مینویسنده/)نشر بر خط( منتشر شوند و 

نهایی و فایل الكترونيكی طرح جلد آن را نيز به منظور نشر  Wordاثر، فایل 

الكترونيكی )بر خط(، در اختيار واحد انتشارات قرار دهند. نویسندگانی كه آثار آنها در 

با رعایت توانند  میدر صورت تمایل،  ،گذشته به صورت چاپی منتشر گردیده است نيز

هزینه نشر . شورا درخواست نشر الكترونيكی نماینديس ئاز ر ، كتباًموارد فوق

ن ذكر است باشد. شایابه عهده نویسنده/نویسندگان می (مبتنی بر حامل)الكترونيكی

از اخذ مجوز چاپ از شورای  پس توانند نویسندگان مینویسنده/ ،درصورت تمایل

 اقدام به چاپ كتاب خود نمایند. ،انتشارات، با هزینه شخصی و بدون مشاركت دانشگاه
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 15تا  11یيد شورای انتشارات دانشگاه، حداكثر بين أدر صورت صلاحدید و ت همچنين

 گردد. نشگاه در قالب چاپی منتشر میبا هزینه دا ،های خاص و ویژه نسخه از كتاب

 فصل سوم: مقررات مالی 

 : عقد قرارداد18ماده 

سه یک اثر  توسط شورا، قراردادی در ()برخط الكترونيكینشر شدن درصورت پذیرفته 

های و صاحب اثر منعقد خواهد شد. نسخهنسخه مابين معاونت تحقيقات و فناوری 

يت اداره انتشارات دانشگاه است و مسئولداد متعلق به صاحب اثر، امور مالی و قرار

 . بودخواهد اداره انتشارات برعهده  ،دادنظارت بر حسن اجرای مفاد قرار

به دانشگاه ، كتاب )برخط( الكترونيكیدر خصوص انتشار  پس از عقد قرارداد :21تبصره 

خواهد بود. صاحب اثر و دانشگاه در این الكترونيكی  اثر سال صاحب امتياز 5مدت 

اثر را به فرد  نشرالكترونيكیمدت بدون هماهنگی با یكدیگر اجازه واگذاری حق 

 د داشت.ننخواه حقيقی یا حقوقی دیگری

رفين، مشاركت در صاحب امتيازی ساله، در صورت توافق ط 5پس از پایان دوره 

 تواند ادامه داشته باشد. می

 

 كارشناسی  و انتشار: پرداخت هزینه 19ماده 

 : هزینه انتشار19-1

عهده  كتاب، بهچاپ   و تجدیدچاپ  آرایی، های ویرایش، صفحهپرداخت كليه هزینه

هزینه نشر  یيد و تصویب شورا،أتواند با ت اثر است اما دانشگاه می ب/صاحبانصاح

 را پرداخت نماید. (بر خط) الكترونيكی

نسخه چاپی از هر اثر توسط  4توسط نویسنده، ارائه  كتابچاپ  پس از :21تبصره 

 .استالزامی  واحد انتشارات دانشگاهنویسنده به 
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 لیفأت : پاداش و حق19-2

امتياز( تعلق  15) Pub medنامه، معادل امتياز یک مقاله  به هر كتاب منتج از پایان

فرآیند انتخاب پژوهشگر برتر قابل  درخواهد گرفت. شایان ذكر است این امتياز تنها 

  .محاسبه خواهد بود

 

 الزحمه كارشناسی كتاب حق: 19-3

، مبالغی به شورای انتشاراتران معرفی شده در به ازاء كارشناسی هر كتاب توسط داو

 الزحمه و بر اساس مرتبه علمی به هر كارشناس تعلق خواهد گرفت. عنوان حق

براساس كيفيت كارشناسی و مرتبه علمی  ،الزحمه برای هر كارشناسحقتعيين مبنای 

 به شرح زیر است:

  ریال2111111  -3111111بين  استاد:

 ریال  1511111 - 2511111بين  دانشیار:

 ریال1111111 – 2111111بين  :استادیار

 ریال  511111 - 1511111بين  مربی:

ادل استادیار و برای ت علمی با مدرک دكترای تخصصی  معأالزحمه داوران غير هيحق

 ای معادل مربی خواهد بود.  دكترای حرفه

در صورت انتخاب هر یک از داوران به عنوان داور دوره دوم به بعد، به ازاء  :22تبصره 

در  گردد.%( به مبالغ فوق اضافه می111تا رحداكثمبلغ اوليه ) %51هر بار داوری 

به عنوان كارشناس موضوعی، مطابق  ،صورت انتخاب هر یک از اعضاء شورای انتشارات

 مه پرداخت خواهد گردید.این آیين نامه، حق الزح 19ماده  3بند 

در صورت انصراف نویسنده اول از چاپ كتاب )به هر دليل ممكن(، پس  :23تبصره 

های كارشناسی كتاب خود  لزم به پرداخت هزینهاز انجام كارشناسی، نویسندگان م

 باشند. می
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 : شرایط اهداء،  مبادله ، فروش و تخفیف21ماده 

 : اهداء 21-1

سسات زیر با تایيد معاونت تحقيقات و ؤها و م دانشگاه به سازماناهداء كتب منتشره 

 نسخه از هر عنوان بلامانع است: 111فناوری دانشگاه تا سقف 

 ؛های تابعه دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاهكتابخانه مركزی و سایر كتابخانه-

 ؛كتابخانه ملی جمهوری اسلامی ایران -

 ؛رهای علوم پزشكی كشوكليه دانشگاه -

 .وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی -

های اهدایی باید ممهور به مهر انتشارات دانشگاه علوم پزشكی  كليه كتاب :24تبصره 

 كرمانشاه باشند.

 

 مبادله:21-2

های  سسات و سازمانؤها، م گاه با كتب منتشره سایر دانشگاهمبادله كتب منتشره دانش

نسخه از هر عنوان بلامانع  31تبليغ تا حداكثر یيد شورا و با هدف معرفی و أدولتی، با ت

 بدیهی است كه مبادله باید بر اساس قرارداد و توافق طرفين صورت پذیرد. است.

 

 فروش :21-3

انجام از طریق برون سپاری به موسسات ذیربط  (برخط) الكترونيكیفروش انواع كتب 

ميزان مشاركت انجام و بنا به تصویب شورا،  از درآمد حاصله، با توجه به  .خواهد شد

، سهم معاونت تحقيقات و آنهای مربوط به نشر الكترونيكی و فروش شده در هزینه

 تعيين خواهد شد.  ،، نویسنده و واحد پشتيبانی سامانهفناوری
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 تخفیف :21-4

فروش ، 17/1/1389دانشگاه در تاریخ رئيسه  تأهي 2941بر اساس مصوبه شماره 

تحقيقات و  تیيد معاونأبا ت%، 51منتشره دانشگاه با تخفيف تا سقفچاپی كتب 

با توجه به  ،فناوری بلامانع است. شایان ذكر است كه ميزان تخفيف برای هر كتاب

 گردد. تا سقف تعيين شده محاسبه می ،ر آناهميت كتاب و سال انتشا

 

 فروش كتاب : محاسبه قیمت 21ماده 

%  مبلغ 21از طریق فرمول زیر،  با اضافه نمودن چاپی قيمت پشت جلد هر كتاب 

 گردد.بدست آمده،  محاسبه می

 ، به اضافه)كارشناسی( ریشده توسط معاونت تحقيقات و فناوهای پرداختهزینهكليه 

سازی، آرایی، نمایهتوسط نویسنده )ویراستاری، صفحه شدههای پرداختكليه هزینه

 صحافی، طرح روی جلد و چاپ( بر اساس فاكتور 

 شمارگان 

 

پشت جلد نسخه چاپی  قيمت پشت جلد كتب الكترونيكی به ميزان یک سوم قيمت

 گردد. آن محاسبه می
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آن از  و كليه مفاد تنظيم گردیده تبصره 24ماده و  21در انتشارات دانشگاه نامه آیين

نامه مستلزم نظر در هر یک از مفاد آیينتجدیدالاجرا است. تاریخ تصویب، قطعی و لازم

كليه مفاد  ،نامهاز تاریخ  تصویب این آیين طرح و تصویب مجدد آن در شورا است.

 (1397 و 1395و  1389مصوبه سال ) ی پيشين شورای انتشارات دانشگاههانامهآیين

 گردد.ملغی می

مورد تصویب اعضاء شورای انتشارات به شرح زیر  21/12/1412 نامه در تاریخ آییناین 

 :قرار گرفت

 زهره رحیمیدكتر                    بابک ایزدیدكتر                 سیروس جلیلیدكتر 

 

 مهدی تقدسیدكتر               دكتر منصور رضایی              علی اكبر فروغیدكتر 

 

 دكتر كامران منصوری    یحیی صفریدكتر           مقداد پیر صاحب    دكتر 

 

   دكتر فیض اله منصوری  دكتر مهدی زبیری                        صالح صالحی ذهابیدكتر

 

 دكتر روح اله شریفی            دكتر الهام نیرومند         سید مصطفی نچواکدكتر    

 

 فریبا بهلولی           مرضیه علایی                                                    



 

21 
 

 

 پیوست
 

گذاری، پيكربندی و غيره موجب  بندی، نقطه آرایی، پاراگراف وجود ایرادات در صفحه

و عدم رضایت نویسندۀ كتاب است. بنابراین واحد انتشارات  انتشارطولانی شدن روند 

كاری برای حل این مشكل اقدام به تدوین اصول و قوانين ذیل  دانشگاه به عنوان راه

 ها هستند: كرده است كه كلّيۀ نویسندگان موظّف به رعایت آن

 قطع كتاب -1

اندازۀ تقریبی آن در ایران قطع كتاب در ایران به معنای اندازۀ كاغذ است. قطع كتاب و 

 به شرح زیر است:

ربعی، ربعی، وزیری كوچک، وزیری، نمازی یا حمایلی، نيمبازوبندی، بغلی، جا

وزیری بزرگ، رقعی، خشتی، سلطانی یا شاهانۀ روزگار مغول و تيموری، رحلی كوچک، 

 رحلی، رحلی بزرگ، جيبی پالتویی، جيبی، خشتی رقعی، بياضی.

ده و اندازۀ آن در واحد انتشارات دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه، قطع پذیرفته ش

( است، اگر چه قطع و اندازه كتاب با توجه به حجم مطالب و تعداد 16×  5/23وزیری )

 تغيير خواهد بود.قابل صفحات، بر اساس تشخيص واحد انتشارات دانشگاه 

 جلد  -2

يرگذار و جاذب كتاب است. جلد جلد یا نمای ظاهری و خارجی كتاب، از اجزای تأث 

 .تواند بر بازار عرضۀ كتاب، خریداران و خوانندگان تأثير بگذارد خوب می

طراحی جلد یک كتاب سه  طراحی جلد كتاب آمادۀ چاپ به عهده نویسنده آن است.

 شود: بخش را شامل می

 روی جلد -1

 عطف -2

 پشت جلد -3
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نویسندگان با ذكر نقش  نویسنده/ید شامل عنوان كتاب، نام طراحی روی جلد با

هر یک از آنان، لوگوی دانشگاه علوم پزشكی كرمانشاه به همراه نام سازمان وابسته، 

شمارۀ مسلسل و شمارۀ ویرایش باشد. همچنين توجه به این نكته ضروری است كه 

لوگوی دانشگاه، نام سازمان وابسته و شمارۀ مسلسل كتاب باید در بالای جلد در 

اليه سمت راست آن قرار گيرد. اسامی نویسندگان باید عيناً مطابق با شناسنامۀ  منتهی

آنان باشد و از ذكر سمت و عناوینی چون عضو هيأت علمی، معاون...، رئيس... و غيره 

 در روی جلد خودداری شود.

طراحی عطف كتاب باید شامل لوگوی دانشگاه، عنوان كتاب، نام نویسنده یا 

انتشار و شمارۀ مسلسل آن باشد. به این صورت كه لوگو در قسمت نویسندگان، سال 

گيرد و در زیر آن عنوان كتاب  بالای عطف با ذكر اختصاری نام سازمان وابسته قرار می

نویسندگان و در قسمت پایين عطف، شمارۀ مسلسل و  /و در زیر عنوان، نام نویسنده

متر از لبۀ بالا و  اید با فاصلۀ دو سانتیگيرد. لوگو و شمارۀ مسلسل ب سال انتشار قرار می

 پایين عطف قرار گيرند.

اطلاعات مندرج در پشت جلد باید عيناً مطابق روی جلد باشد، با این تفاوت كه 

كلّيۀ اطلاعات در پشت جلد باید به زبان انگليسی برگردانده شود. همچنين در پشت 

ر واحد انتشارات دانشگاه درج باركد، شمارۀ شابک، آدرس، شمارۀ تلفن و نماب ،جلد

 شود.

توجه به این نكته ضروری است كه اسامی نویسندگان به زبان انگليسی باید عيناً 

 مطابق با نام ثبت شده در مدارک شناسایی معتبر آنان باشد.

 صفحۀ بسم ا... -3

ه گون گيرد و هيچ بلافاصله بعد از جلد در صفحۀ فرد كتاب، قبل از صفحۀ عنوان قرار می

 شود. اطلاعات دیگری را شامل نمی

 

 صفحه عنوان -4

های عنوان( كتاب، با توجه به اهميّت  های عنوان )برگه استانداردسازی اطلاعات صفحه

 نشر كتاب امری ضروری است.
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كنندۀ نام اثر و  صورت عبارت بيان به 1481صفحۀ عنوان اولين بار در سال 

دهندۀ )فرد یا  این صفحه نمادهای نشاننویسندۀ آن پدیدار شد. در مرحلۀ بعد، 

 مؤسّسه( چاپ كننده را نيز شامل گردید.

ترین  صورت استاندارد از مهم ارائه و تنظيم اطلاعات صفحات عنوان به

های تهيۀ كتاب توسط ناشران و ویراستاران است. رعایت استاندارد  قسمت

كند.  اندارد یاری میشناختی است كنندگان ثانوی را در ارائۀ اطلاعات كتاب تهيه

های  كنندگان پایگاه نویسان و تهيه سازان، فهرستكتابداران، نویسندگان، نمایه

 شناختی هستند. كنندگان اطلاعات كتابترین استفاده اطلاعاتی، اصلی

ای از مجموعۀ كتابخانه را تشكيل  های چاپی فارسی كه بخش عمده كتاب

شناختی در صفحۀ عنوان و  ثبت اطلاعات كتابدهند، از نظر قواعد و ضوابط چاپ و  می

ها خود را ملزم به  پشت آن دارای نقایص بسيارند. مؤلفان، مترجمان، ناشران و چاپخانه

رو نبود اطلاعات كافی و صحيح از  بينند، از این رعایت اصول سادۀ انتشاراتی نمی

شناختی و غير  تاباندركاران تهيۀ ابزارهای ك ها موجب اشكالات زیادی برای دست كتاب

 آن است.

كه  گيرد، در صورتی صفحۀ عنوان معمولاً بلافاصله بعد از جلد و در صفحۀ فرد قرار می

گيرد؛ و الزاماً اطلاعات  ا... داشته باشد، صفحۀ عنوان بعد از آن قرار می كتاب صفحۀ بسم

 شود: زیر را به ترتيب شامل می

 عنوان كتاب -1

راستار/ ویراستاران، ، مترجم/ مترجمان، وینام نویسنده/ نویسندگان -2

 گردآورندگانآورنده/ گرد

مؤلف، تدوین و گردآوری، های نویسنده/ كه استفاده از واژهشایان ذكر است 

آورندگان اثر، پيش از ذكر نام مترجم و ویراستار برای مشخص كردن نقش پدید

 ضروری است.

كه كتاب ویرایش شده  كتاب به همراه سال انتشار و در صورتی انتشارنوبت  -3

 .همراه با تجدید نظر و اضافات استباشد، قيد شود كه كتاب 
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1نویسی پیش از انتشار  فهرست -5
(Cataloguing in Publication) 

شناختی از روی  نویسی كتاب در كتابخانۀ ملی یا مركز ملی كتاب منظور همان فهرست

نویسی هر كتاب  ای كه اطلاعات فهرست نسخۀ پيش از صحافی است. به كارت یا برگه

كاربرگه، پشت تصویر گویند. محل قرار گرفتن  گردد، كاربرگه می روی آن درج می

 صفحۀ عنوان در صفحۀ زوج كتاب است.

این كاربرگه قبل از چاپ هر كتاب، توسط ناشر، از طریق اینترنتی از واحد اخذ       

شود و حاوی اطلاعاتی از قبيل عنوان كتاب، نام و نام خانوادگی همۀ  فيپا درخواست می

كننده در نگارش كتاب، محل نشر، نام ناشر، تاریخ نشر، نوبت ویرایش،  افراد شركت

باشد. نویسندۀ هر كتاب باید اطلاعات  تاب و غيره میبندی هر ك موضوع و شمارۀ رده

شخصی خود و سایر همكاران را برای اخذ فيپا در اختيار ناشر قرار دهد. اطلاعاتی كه 

 جهت اخذ فيپا مورد نياز ناشر است عبارتند از:

كننده در نگارش كتاب نام و نام خانوادگی فارسی و لاتين تمامی افراد شركت -

نویسنده، گردآورنده، مترجم و یا ویراستار كتاب در دست چاپ )همۀ اعم از 

 اطلاعات باید مطابق با شناسنامۀ افراد باشد(؛

 سال تولد یا وفات هر یک از نویسندگان براساس روز، ماه و سال؛ -

 ها در نگارش كتاب؛ مشخص بودن نقش هر یک از آن -

كننده  همۀ افراد شركت مقطع تحصيلی، رشتۀ تحصيلی، پست سازمانی، سمت -

 در نگارش كتاب؛

 كننده در نگارش كتاب؛  شمارۀ تلفن همراه تمامی افراد شركت -

المللی كتاب یا شابک )این شماره توسط ناشر به هر كتاب  شمارۀ استاندارد بين -

 شود(. اختصاص داده می

 شایان ذكر است در صورتی كه نویسنده تمایل به تجدید چاپ كتاب با تجدید

نظر و ویرایش داشته باشد، لازم است كه حداقل سی درصد در محتوای كتاب تغيير 

گونه تغييری را نخواهد صورت، در تجدید چاپ كتاب اجازۀ هيچ ایجاد كند. در غير این

                                                           
C.I.P.1 
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هایی تعلق خواهد گرفت كه تغيير  داشت. همچنين شمارۀ شابک جدید تنها به كتاب

 سی درصدی محتوا را داشته باشند.

 شناسنامۀ كتاب -6

هرگاه اطلاعات روی صفحۀ عنوان به اضافۀ جزئيات دیگری از قبيل نام ناشر، طراح 

طور منظم در پشت صفحۀ عنوان  جلد، تيراژ، قيمت، نام چاپخانه، ليتوگرافی و غيره به

ای كه حاوی شناسنامۀ كتاب است، صفحۀ  بياید، بدان شناسنامه كتاب گویند. صفحه

 . دحقوق نام دار
اطلاعات مربوط به شناسنامۀ كتاب در زیر فهرست پيش از انتشار كتاب )فيپا( قرار 

 گيرد و به ترتيب شامل موارد زیر است: می

 گيرد(؛ آرم و نام ناشر كتاب و شمارۀ مسلسل )در وسط صفحه قرار می -1

 عنوان كتاب و شمارۀ ویرایش اثر؛ -2

 شود؛ يم نوشته میصورت مستق نام نویسنده یا نویسندگان كه به -3

 شود؛ های چاپ كه به ترتيب زیر هم نوشته می نوبت یا نوبت -4

 ؛شمارگان -5

ای كه حروفچينی  حروفچينی و ليتوگرافی: در این قسمت نام سازمان یا مؤسّسه -6

 شود؛ و ليتوگرافی در آن انجام گرفته، نوشته می

كه چاپ و صحافی كتاب ای  چاپ و صحافی: در این قسمت نام سازمان یا مؤسّسه -7

 شود. در آن انجام گرفته، نوشته می

 گردد(؛ قيمت فروش كتاب )توسط واحد انتشارات محاسبه و اعلام می -8

 شماره شابک؛ -9

 آدرس، شماره تلفن، نمابر و آدرس پست الكترونيكی ناشر.  -11

 2صفحۀ تقدیم -7

ای است كه بلافاصله بعد از صفحۀ حقوق یا صفحۀ  صفحۀ تقدیم یا صفحۀ اهداء، صفحه

دهد كه كتاب به كسی تقدیم شده است.  آید. این صفحه نشان می شناسنامۀ كتاب می

                                                           
Dedication page.2 
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صفحۀ تقدیم دارای استاندارد بخصوصی نيست، اما در هر كشور شيوه و آدابی دارد كه 

تجربه جویا  را از نویسندگان و ناشران با كار آن  معمولاً نویسندگان و ناشران تازه

 ترین آن است: شوند. بهترین شيوۀ تقدیم، ساده می

 «نام تقدیم شونده یا تقدیم شوندگان» به 

 مانند:

 به احمد احمدی

 اما صورت زیر نيز در فارسی متداول است:

 «نام تقدیم شونده یا تقدیم شوندگان»شود به  تقدیم می

 مانند:

 شود به احمد احمدی یتقدیم م

 شود.  پشت صفحۀ تقدیم همواره سفيد گذاشته می

 فهرست مندرجات -8

های یک كتاب به ترتيب قرار  ها، فصول، عناوین و دیگر قسمت صورت مقدماتی بخش

 گرفتن در متن با ذكر شمارۀ صفحات آنها است.

گفتار قرار  فهرست مندرجات معمولاً بعد از شناسنامۀ كتاب و قبل از پيش

گيرد. برای تنظيم فهرست مندرجات كتاب آمادۀ چاپ، رعایت نكات زیر الزامی  می

 است: 

 اولين صفحه از فهرست مندرجات در صفحه فرد قرار گيرد؛ -

ار گيرد و اندازۀ چين قر صورت وسط اليه بالای صفحه به در منتهی« فهرست»واژۀ  -

فاصلۀ خطی  دوباشد و بعد از آن برای تایپ سایر مطالب به اندازۀ  14حروف آن 

 فاصله در نظر گرفته شود؛

به   تر به عنوان فصل و عناوین خاص بندی مطالب كتاب، عناوین عام در تقسيم -

 ها  قرار گيرد؛ تر از آن در زیر سربخش عنوان بخش و خاص

 چين قرار گيرد؛ صورت وسط شده به Boldو  14ها با اندازۀ عناوین فصل -

 چين باشد؛ شده و وسط Boldو به صورت  12حروف عناوین هر بخش اندازۀ   -

 چين باشد. صورت راست و به 12ها با اندازۀ عناوین زیربخش -
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شماره صفحۀ اولين صفحه از هر فصل در مقابل آن در سمت چپ صفحه قرار  -

 گيرد؛

خالی بالا، پایين، سمت راست و چپ صفحه در فهرست مندرجات مطابق  فضای -

 متن كتاب باشد؛

گذاری در زیر  ها با شمارهها در زیر فصل مربوطه و عناوین زیربخشعناوین بخش -

 هر بخش قرار گيرد.

 گفتار پیش-9

گفتار نویسنده هدف خود را  گيرد. در پيش گفتار بعد از فهرست مندرجات قرار می پيش

اند  از نگارش كتاب بيان كرده و از كليۀ كسانی كه در نگارش كتاب او را یاری داده

گفتار كتاب آمادۀ چاپ، رعایت نكات زیر الزامی  كند. برای تنظيم پيش سپاسگزاری می

 است: 

چين قرار گيرد. اندازۀ حروف  صورت وسط در بالای صفحه به« گفتار پيش»واژۀ  -

مطابق با متن باشد. بعد از آن برای  و فونت آن Boldصورت  ، قلم آن به12آن 

 گفتار، به اندازۀ دو فاصلۀ خطی فاصله در نظر گرفته شود؛  تایپ متن پيش

 گفتار در صفحۀ فرد قرار گيرد؛ اولين صفحه از متن پيش -

 گفتار مطابق با متن كتاب باشد؛ حروف در پيشاندازه  -

 3و در بالا  54/2گفتار  فضای خالی سمت راست، چپ و پایين صفحه در پيش -

 متر است. سانتی

 گفتار باید فاقد هرگونه طراحی باشد. شایان ذكر است كه پيش

 مقدمه )دیباچه( -11

آید و گاهی  مندرجات مینوشتۀ مقدماتی یک كتاب است كه معمولاً بعد از فهرست 

گفتار دربارۀ موضوع كتاب  كند و خيلی بيشتر از پيش نقش فصل اول كتاب را پيدا می

گوید. هدف دیباچه آن است كه ضمن بيان مطالبی، ادراک محتوای كتاب را  سخن می

افتد كه دیباچه به قلم شخص دیگری غير از مؤلف كتاب  آسان سازد. بسيار اتفاق می

 شود. نيز از اهميت خاصی برخوردار میباشد و گاه 
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 در تنظيم مقدمه برای كتاب آمادۀ چاپ رعایت نكات زیر الزامی است:

چين قرار گيرد و اندازۀ  صورت وسط اليه بالای صفحه به در منتهی« مقدمه»واژۀ   -

باشد و بعد از آن برای تایپ متن دیباچه به اندازۀ  Boldصورت  و به 12حروف آن 

 خطی فاصله در نظر گرفته شود؛دو فاصلۀ 

 اولين صفحه از متن دیباچه در صفحۀ فرد قرار گيرد؛ -

 اندازه حروف در متن دیباچه مطابق با متن كتاب باشد؛ -

 3و در بالا  54/2فضای خالی سمت راست، چپ و پایين صفحه در دیباچه  -

 متر است. سانتی

 باشد. شایان ذكر است كه دیباچه باید فاقد هرگونه طراحی

 متن كتاب -11

ها و  قسمت اصلی یک كتاب است كه پس از صفحات مقدماتی و پيش از ضميمه

ها قرار دارد. در تنظيم كتاب رعایت نكات زیر الزامی است و عدم رعایت آن  یادداشت

شود. به پژوهشگران محترم توصيه  سبب متوقّف شدن چاپ تا زمان ویرایش می

ی چاپ، مطالب مربوط به سجاوندی را كه در پایان شود پيش از تنظيم متن برا می

 فصل اول كتاب  قرار دارد، مطالعه كنند. 

 3و در بالا  54/2فضای خالی سمت راست، چپ و پایين صفحه در متن كتاب  -

 متر است؛ سانتی

بندی و تو رفتگی در ابتدای هر پاراگراف رعایت  همۀ نكات مربوط به پاراگراف -

ابتدای هر پاراگراف باید از طریق تنظيمات پاراگراف انجام شود شود. تو رفتگی در 

 دست رعایت شود؛ صورت یک تا در تمامی متن به

 اولين پاراگراف در ابتدای هر بخش یا زیربخش باید فاقد تو رفتگی باشد؛ -

 گذاری یا سجاوندی در تمامی متن كتاب الزامی است؛ رعایت همۀ قوانين نقطه -

 ای ایجاد نشود؛ ویرگول هيچگونه فاصله پيش از نقطه و -

 پس از هر نقطه یا ویرگول حتماً یک فاصله ایجاد شود؛ -
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ای وجود  گونه فاصله پس از پرانتز باز شده و پيش از پرانتز بسته شده هيچ -

 نداشته باشد؛

 بعد از بستن هر پرانتز حتماً یک فاصله در نظر گرفته شود؛ -

 حتماً از ویرگول استفاده شود؛ به جای مكث كوتاه در جمله -

 به جای مكث بلند در جمله حتماً از نقطه ویرگول استفاده شود؛ -

 متر در نظر گرفته شود؛ فاصلۀ بين تمامی سطرها یک سانتی -

، 12و اندازۀ آن برای متن  B Nazaninنوع قلم مورد استفاده در تمامی متن  -

 باشد؛ (Bold) 12ها و برای همۀ زیربخش (Bold) 14ها  برای همۀ سربخش

گيرد و  چين قرار می صورت وسط اليه بالای صفحه به ها در منتهی همۀ سربخش -

 شود؛ بعد از آن با ایجاد دو فاصلۀ خطی، متن اصلی تایپ می

 فصلهای گوناگون تشكيل شده باشد، در ابتدای هر  كه كتاب از فصل در صورتی -

ای در صفحۀ فرد با قلم نستعليق در نظر گرفته  داگانهبرای عنوان آن، صفحۀ ج

باشد.  شود. اطلاعات مندرج در این صفحه شامل شمارۀ فصل و عنوان آن فصل می

شود اما در شمارش صفحات  گونه صفحات شمارۀ صفحه نوشته نمی برای این

 گردد؛ محاسبه می

هر صفحه توان از حروف ابجد در پایين  برای صفحات مقدماتی كتاب می -

 شود؛گذاری از صفحه بسم ا... آغاز میشمار استفاده كرد. شماره عنوان صفحه به

اليه سمت راست در بالای  شمار متن كتاب، برای صفحات زوج در منتهی صفحه -

 اليه سمت چپ بالای صفحه قرار گيرد؛ صفحه و برای صفحات فرد در منتهی

حروف انگليسی در متن فارسی، قلم در صورت نياز به استفاده از كلمات و یا  -

 باشد؛ 11و اندازۀ آن  Times New Romanمورد استفاده 

عنوان مكرر كتاب در صفحات زوج و عنوان مكرر هر فصل در صفحات فرد در  -

 شمار قرار گيرد؛ كنار صفحه

ها، در واژگان فارسی از اعداد ریاضی فارسی، و در  برای ارجاع به زیر نویس -

. همچنين در صورتيكه انگليسی، از اعداد ریاضی انگليسی استفاده شودواژگان 
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مورد بيشتر باشد، لازم است پا نویس در دو  4ها در یک صفحه از  تعداد پانویس

  ؛قرار گيرندمورد بيشتر باشد در سه ستون  8ستون و در صورتيكه از 

توضيحات مربوط به چين شود و  ار و یا تصویر موجود در متن، وسطجدول، نمود -

هر جدول در بالای آن و توضيحات مربوط به هر یک از تصاویر و یا نمودار در 

 چين نوشته شود. پایين آن به صورت وسط

 

 پیوست )ضمیمه(  -12

ی كه وابسته به اثر نيست، اما به منظور ارائه اطلاعات بيشتر به صفحه یا صفحات

 شود. میمخاطبان، به انتهای كتاب یا مجله افزوده 

آید و شامل مطالبی است كه به ضميمه بلافاصله پس از اتمام متن كتاب می

 .ودشعنوان مستندات متن كتاب، و یا مكمل و شواهد مطالب كتاب آورده می

جویی در هزینۀ چاپ رنگی و كاغذ گلاسه، تصاویر رنگی مربوط  گاهی برای صرفه

آورند و شماره صفحۀ مربوط می جا و در چند صفحه پشت سر هم به متن كتاب را یک

های رنگی، به عنوان های حاوی عكسدهند. در این صورت، صفحهرا زیر هر عكس می

 گيرد.پيوست و در مكان پيوست كتاب قرار می

 نامه كتاب -13

شناختی منابع مورد  نامه یا فهرست منابع، فهرستی است كه مشخصات كتاب كتاب

های این فهرست ممكن  دهد. به هر یک از كتاب می استفاده در متن كتاب را به دست

ها ارجاع داده  صراحت در متن ارجاع داده شده باشد. گاهی نيز در متن به كتاب است به

، فقط برای مستندسازی متن و نيز ادای وظيفه و مراعات اخلاق نامهكتابشود و  نمی

د از متن اصلی و یا در نامه در انتهای كتاب بلافاصله بع شود. كتاب نگارش آورده می

صورت  نامه را به گيرد. گاهی بعضی از نویسندگان، كتاب پایان هر فصل از كتاب قرار می

نامه رعایت نكات زیر الزامی  دهند. برای تنظيم كتاب زیرنویس در همان صفحه قرار می

 است:

 ؛هر فصل به شيوۀ ونكوور تنظيم شودنامه باید در پایان  كتاب -
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چين با قلم  صورت وسط در بالای صفحه به« نامه كتاب»یا « منابع مراجعه»واژۀ  -

B Titr  قرار گيرد و بعد از رعایت دو فاصلۀ خطی اطلاعات مربوط به  12و اندازۀ

 منابع مورد استفاده نگاشته شود؛

 باشد؛  12و اندازۀ آن  B Nazaninنامه  قلم مورد استفاده در كتاب -

 نامه باید در صفحۀ فرد كتاب قرار گيرد؛ كتاب اولين صفحه از -

 برای نشان دادن تعداد منابع از اعداد ریاضی در ابتدای هر منبع استفاده شود؛ -

در صورت استفاده از منابع به زبان دیگر، شمارۀ مربوط به آنها در ادامۀ شمارۀ  -

فارسی و برای منابع برای منابع فارسی زبان از اعداد ریاضی آید و  منابع فارسی می

   شود؛ انگليسی زبان از اعداد ریاضی انگليسی استفاده می

 نویسی الزامی است؛ گذاری به شيوۀ ونكوور در رفرنس رعایت همۀ قوانين نقطه -

 بندی باشد. كادرنامه باید فاقد هرگونه طراحی و یا  كتاب -

 نامه  واژه  -14

منظور از  زبان در آن توضيح داده شده است.نامه كتابی است كه معانی لغات یک  واژه

نامه در اینجا مجموعۀ لغات با زمينۀ موضوعی خاص است كه معمولاً در انتهای  واژه

زبانه، دو زبانه و یا چند زبانه باشد. در تنظيم  تواند یک نامه می گيرد. واژه كتاب قرار می

 نامه، رعایت نكات زیر الزامی است: واژه

و  12چين قرار گيرد، اندازۀ قلم صورت وسط در بالای صفحه به« مهنا واژه»واژۀ  -

ها، به اندازۀ دو فاصلۀ خطی، فاصله  باشد و بعد از آن برای تایپ واژه B Titrنوع آن 

 در نظر گرفته شود؛

 صورت الفبایی تنظيم گردد؛ نامه به واژه -

 نامه در صفحۀ فرد قرار گيرد؛ اولين صفحه از واژه -

و برای متن  B Nazanin 12نامه برای متن فارسی  اندازه و نوع قلم در واژه -

 باشد؛ Times New Roman 11انگليسی 

های فارسی و انگليسی به صورت پررنگ  نامه های ذكر شده در واژه تمامی واژه -

(Bold) تایپ شوند؛ 

 فضای خالی در بالا، پایين و دو طرف صفحه مطابق متن كتاب باشد؛ -
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تنظيم گردد و با ایجاد خط صورت دو ستون در یک صفحه  نامه به واژه لازم است -

 عمودی بين آنها از یكدیگر جدا شوند.

 

 نمایه  -15

های مهم، اسامی و دیگر مطالب یک یا چند  ها و واژه منظور از نمایه، صورتی از موضوع

 است.كتاب است با ارجاع به صفحاتی كه این مطالب در آن واقع شده 

 شویم: در زیر با دو تعریف دیگر از نمایه آشنا می

نمایه ابزار لازم و ضروری برای بازیابی اطلاعات است كه داشتن آن، صفت 

 باشد. در واقع نمایه، راه برگشت به اطلاعات كتاب است.  مشخصۀ یک كتاب خوب می

ا محتوای یافته برای متن هر ماده خواندنی ی توان راهنمایی نظامنمایه را می

هایی كه به صورت الفبایی عنوانها را با سرای از مدخلمدرک تعریف كرد كه مجموعه

اند در بر دارد و دارای ارجاعاتی است كه نشان دهندۀ یا نظم انتخابی دیگر مرتب شده

 ها در متن است.مكان این سرعنوان

 در تنظيم نمایه رعایت نكات زیر الزامی است:

 ، پایين و دو طرف صفحه مطابق با متن كتاب تنظيم شود؛فضای خالی بالا -

   B Titrاليه بالای صفحه با قلم  در منتهی« ها نمایۀ نام»یا « نمایۀ موضوعی»واژۀ  -

 به صورت وسط چين قرار می گيرد؛ 12

تنظيم گردد و با ایجاد خط صورت دو ستون در یک صفحه  به نمایه لازم است -

 یكدیگر جدا شوند؛عمودی بين آنها از 

و نوع قلم مطابق با متن  9، در نمایۀ انگليسی 11اندازۀ قلم در متن نمایۀ فارسی -

 كتاب باشد؛

ای كه حاوی آن موضوع یا  شمارۀ صفحهو  صورت الفبایی تنظيم گردد نمایه به -

 واژه یا اسم است، در جلوی آن قرار گيرد؛

نامه  ها در انتهای كتاب، بعد از كتاب ناممحل قرار گرفتن نمایۀ موضوعی یا نمایۀ  -

 است.


