
 

 و فارغ التحصیل بالینیکارشناس مقطع  فیشرح وظا

 آقای حمیدرضا رستمی 

 

  یلیقبل از آغاز ترم تحص کماهیدر سامانه هم آوا حداقل  یارائه دروس بصورت ترم -1

 و نظارت بر حذف و اضافه واحدها  یچارت آموزش تیاز نظر رعا انینظارت بر انتخاب واحد دانشجو -2

  یآموزش یگروه هابه  و ارسال ابیحضور و غ ستیصدور ل -3

و  یعلاجاست مرخصی – یلیتحص مرخصی –رشته  رتغیی – انتقالی – یهمان) م انیدانشجو یدرخواست ها یبررس -4

و ارسال به معاونت  انیو نقل و انتقالات و اعلام مصوبات به دانشجو یآموزش ی... ( و طرح موارد مذکور در شورا

 دانشگاه  یآموزش

  ونیدر اتوماس انیمکاتبات مربوط به دانشجو هیانجام کل -5

  یآموزش یانامه ها و بخشنامه ه نیآئ یمطالعه و اجرا -6

 ونیسیدانشگاه جهت طرح در کم یآنان به معاونت آموزش یلیتحص تیو اعلام وضع انیپرونده دانشجو یبررس -7

 یموارد خاص و منطقه ا

 12و  11تنظیم لیست حق الزحمه دانشجویان ترم  – 8

ولی یا و ثبت قب بالینی صلاحیتبه آزمون  طیشرا نیواجد یو معرفترم دهم  انیدر پا  انیکارنامه دانشجو یبررس -9

 مردودی آنان در سامانه هم آوا

 بعنوان ناظر  انیترم دانشجو انیپا یآزمون ها یدر برگزار یهمکار -11

 در سامانه هم آوا  یپس از بررس انیدانشجوو فراغت از تحصیل اشتغال  یدرخواست گواه دیتائ -11

در  انیدانشجو یلیو ثبت در سوابق تحص یموارد خاص و منطقه ا ونیسیداده شده توسط کم یارفاق ها یریگیپ -12

 سامانه هم آوا 

 در سامانه هم آوا  انیدانشجو یهمانبه استاد و م یثبت نمرات معرف -13

 انیدانشجو یامور محوله درخصوص مسائل آموزش هیانجام کل-14

 انجام امور مربوط به فارغ التحصیلی دانشجویان -15
 لیست های مربوط به واحد استعدادهای درخشانرسیدگی و ارسال  -1

 

           دکتر صابر خزاعی

 معاونت آموزشی دانشکده دندانپزشکی

 


